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El Reglamento de Régimen Interior del CEIP NICOMEDES SANZ de
Santovenia de Pisuerga (Valladolid) se enmarca y esta en regulado por:

LEY ORGANICA 2/2006, DE 3 DE MAYO, DE EDUCACION.

ORDEN EDU/ 52/ 2005, DE 26 DE ENERO, RELATIVA AL FOMENTO DE LA CONVIVENCIA EN LOS
CENTROS DOCENTES DE CASTILLA Y LEON.

DECRETO 51/2007, DE 17 DE MAYO, POR EL QUE SE REGULAN LOS DERECHOS Y DEBERES DE
LOS ALUMNOS Y LA PARTICIPACION Y LOS COMPROMISOS DE LAS FAMILIAS EN EL PROCESO
EDUCATIVO, Y SE ESTABLECEN LAS NORMAS DE CONVIVENCIA Y DISCIPLINAEN LOS CENTROS
EDUCATIVOS DE CASTILLA Y LEON.

REGLAMENTO ORGANICO DE LOS COLEGIOS DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA REAL
DECRETO 82/1996, DE 26 DE ENERO.

ORDEN DE 29 DE JUNIO DE 1.994, POR LA QUE SE APRUEBAN LAS INSTRUCCIONES QUE REGULAN
LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LAS ESCUELAS DE EDUCACION INFANTIL Y DE LOS
COLEGIOS DE EDUCACION PRIMARIA (B.O.E. DE 6 DE JULIO).

PARTE DEL ARTICULADO DE LA LEY ORGANICA DEL DERECHO A LA EDUCACION.

Este Reglamento y el desarrollo del plan de convivencia anexo, pretende contribuir a la
consecucion de los fines que persigue el sistema educativo, especificados en la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion.

a) Elpleno desarrollo de la personalidad y de las capacidades de losalumnos.

b) La educacion en el respeto de los derechos y libertades fundamentales, en la
igualdad de derechos y oportunidades entre hombres y mujeres y enla igualdad de trato
y no discriminacién de las personas con discapacidad.

C) La educacion en el ejercicio de la tolerancia y de la libertad dentro de los principios
democraticos de convivencia, asi como en la prevencién de conflictos y la resolucién
pacifica de los mismos.
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d) La educacion en la responsabilidad individual y en el mérito y esfuerzo
personal.

e) La formacién para la paz, el respeto a los derechos humanos, la vida en
comun, la cohesién social, la cooperacién y solidaridad entre los pueblos asi
como la adquisicién de valores que propicien el respeto hacia los seres vivos
y el medio ambiente, en particular al valor de los espacios forestales y el
desarrollo sostenible.

f) El desarrollo de la capacidad de los alumnos para regular su propio
aprendizaje, confiar en sus aptitudes y conocimientos, asi como para
desarrollar la creatividad, la iniciativa personal y el espiritu emprendedor.

g) La formacion en el respeto y reconocimiento de la pluralidad linglistica y
cultural de Espafia y de la interculturalidad como un elemento enriquecedor
de la sociedad.

h) La adquisicidn de habitos intelectuales y técnicas de trabajo, de
conocimientos cientificos, técnicos, humanisticos, historicos y artisticos, asi
como el desarrollo de habitos saludables, el ejercicio fisico y el deporte.

i) La capacitacidn para el ejercicio de actividades profesionales.

j) La capacitacidon para la comunicacion en la lengua oficial y cooficial, si la
hubiere, y en una o mas lenguas extranjeras.

k) La preparacion para el ejercicio de la ciudadania y para la participacion
activa en la vida econdmica, social y cultural, con actitud critica y responsable
y con capacidad de adaptacion a las situaciones cambiantes de la sociedad
del conocimiento.

Este Reglamento sera de aplicacién a todos los sectores de la Comunidad
Educativa del C.E.I.P. “"Nicomedes Sanz”. Los 6rganos de gobierno del
Centro, unipersonal y colegiado, se someteran a lo establecido en toda la
normativa enumerada, sin perjuicio de las disposiciones legales de rango
superior que regulan su actividad.

2.- TITULO I: DE LOS ALUMNOS.

2.1. DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

Derecho a una formacion integral.

1.

1. Todos los alumnos tienen derecho a recibir una formacion integral que
contribuya al pleno desarrollo de su personalidad.
Este derecho implica:
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a) La formacion en el respeto a los derechos y libertades fundamentales y en
los principios democraticos de convivencia.

b) Una educacién emocional que le permita afrontar adecuadamente las
relaciones interpersonales.

c) La adquisicion de habilidades, capacidades y conocimientos que le
permitan integrarse personal y socialmente.

d) El desarrollo de las actividades docentes con fundamento cientifico y
académico.

e) La formacidén ética y moral.

f) La orientacidn escolar, personal y profesional que le permita tomar
decisiones de acuerdo con sus aptitudes y capacidades.

Derecho a ser respetado.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que se respeten su identidad,
integridad y dignidad personales.

2. Este derecho implica:
a) La proteccién contra toda agresién fisica, emocional o moral.

b) El respeto a la libertad de conciencia y a sus convicciones ideoldgicas,
religiosas o morales.

c) La disposicidn en el centro de unas condiciones adecuadas de seguridad e
higiene, a través de la adopcién de medidas adecuadas de prevencion y de
actuacion.

d) Un ambiente de convivencia que permita el normal desarrollo de las
actividades académicas y fomente el respeto mutuo.

e) La confidencialidad en sus datos personales sin perjuicio de las
comunicaciones necesarias para la Administracidon educativa y la obligacién
gue hubiere, en su caso, de informar a la autoridad competente.

Derecho a ser evaluado objetivamente.

1. Todos los alumnos tienen derecho a que su dedicacién, esfuerzo y
rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad.

2. Este derecho implica:

a) Recibir informacion acerca de los procedimientos, criterios y resultados
de la evaluacion, de acuerdo con los objetivos y contenidos de la ensefanza.
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b) Obtener aclaraciones del profesorado y, en su caso, efectuar
reclamaciones, respecto de los criterios, decisiones y calificaciones con lo
dispuesto en la legislacién vigente y en el marco de las disponibilidades
presupuestarias.

Para ello:

Los profesores mostraran a los padres de los alumnos los examenes, pruebas
y trabajos corregidos, y les explicaran los criterios generales del
funcionamiento del curso.

Los alumnos o sus padres o tutores podran reclamar contra las decisiones y
calificaciones que, como resultado del proceso de evaluacion, se adopten al
finalizar un ciclo o curso. Dicha reclamacién se efectuara por escrito ante la
Jefatura de Estudios, y segun el calendario que se hara publico. Finalizado el
proceso, el Jefe de Estudios comunicara por escrito al alumno y a sus padres
o tutores la decisidén adoptada sobre la reclamaciéon efectuada. Caso de
persistir el desacuerdo con la calificacion final, el interesado o sus padres o
tutores seran informados por la direccion de los procedimientos por los que
pueda elevar su disconformidad a la superioridad

2. Este derecho implica:

a) Dotar a los alumnos de recursos que compensen las posibles carencias o
desventajas de tipo personal, familiar, econdmico, social o cultural, con
especial atencion a aquellos que presenten necesidades educativasespeciales,
gue impidan o dificulten el acceso y la permanencia en elsistema educativo.

b) Establecer las condiciones adecuadas para que los alumnos que sufran una
adversidad familiar, un accidente o una enfermedad prolongada, no se vean
en la imposibilidad de continuar o finalizar los estudios que estén cursando.

Derecho a participar en la vida escolar.

1. Los alumnos y sus tutores en su caso, tienen derecho a ser informados
acerca de las cuestiones que les afecten.

En la primera reunién de los tutores con los respectivos padres, seran
informados sobre el Proyecto Educativo.

Los alumnos y padres seran enterados de este Reglamento, que serd
comentado en sesiones especificas de Tutoria.

2. Los alumnos tienen derecho a la libertad de expresidn, sin perjuicio de los
derechos de los otros miembros de la comunidad educativa y el respeto que
merecen las instituciones de acuerdo con los principios y derechos
constitucionales.
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Los alumnos podran manifestar sus opiniones en el tablén de anuncios de
clase, de manera respetuosa y con mencion del autor o autores

La colocacion de carteles e informaciones con finalidad comercial debera ser
autorizada por la direccion del centro

Los alumnos podran dirigirse a su Tutor, al Equipo Directivo o al Consejo
Escolar, personalmente o por medio de sus representantes, ante lo que
consideren violaciones de sus derechos. Caso de tratarse de un escrito, se
dara entrada a éste en el Registro del centro

3. Los alumnos tienen derecho a manifestar su discrepancia respecto a las
decisiones educativas que les afecten. Cuando ésta tenga caracter colectivo,
sera canalizada a través de sus representantes.

4. Los alumnos tienen derecho a reunirse en el centro para toda actividad a
la que pueda atribuirse una finalidad educativa o formativa con conocimiento
del tutor y/o Equipo Directivo.

El Jefe de Estudios asignarad los espacios destinados a las reuniones de
alumnos, y las autorizara previa peticion. Estas se celebraran sin interferencia
en la actividad académica.

5. Los alumnos tienen derecho a utilizar las instalaciones del centro, con las
limitaciones derivadas de la programacién de las actividades.

6. Los alumnos tienen derecho a participar en la evaluacion del centro, si asi
lo determina el Consejo Escolar.

2.2. DEBERES DE LOS ALUMNOS.

Deber de estudiar.

1. Todos los alumnos tienen el deber de estudiar y esforzarse para conseguir
el maximo rendimiento académico, segun sus capacidades, y el pleno
desarrollo de su personalidad.

2. Este deber implica:

a) Asistir a clase respetando los horarios establecidos, llevar el material
necesario y participar en las actividades académicas programadas.

b) Realizar las actividades encomendadas por los profesores en el ejercicio
de sus funciones docentes, asi como seguir sus orientaciones y directrices.

Deber de respetar a los demas.

1. Todos los alumnos tienen el deber de respetar a los demas. Este deber implica:
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a) Permitir que sus compaferos puedan ejercer todos y cada uno de los
derechos establecidos en este Decreto.

b) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales y
la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad
educativa, y evitar cualquier discriminacidon por razén de nacimiento, raza,
sexo o cualquier otra circunstancia personal o social.

c) Demostrar buen trato y respeto a todos los alumnos y a los profesionales
que desarrollan su actividad en el centro, tanto en lo referido a su persona
COMo a sus pertenencias.

Deber de participar en las actividades del centro.

1. Todos los alumnos tienen el deber de participar en las actividades que
configuran la vida del centro.

Este deber supone:

a) Implicarse de forma activa y participar, individual y colectivamente, en las
actividades lectivas y complementarias, asi como en las entidades y érganos
de representacion propia de los alumnos.

b) Respetar y cumplir las decisiones del personal del centro, en sus ambitos
de responsabilidad, asi como de los érganos unipersonales y colegiados, sin
perjuicio de hacer valer sus derechos cuando considere que tales decisiones
vulneran alguno de ellos.

2. Los alumnos tienen el deber de cumplir los procedimientos establecidos en
el Centro sobre justificacion de faltas de asistencia, y normas de
funcionamiento en general, emanadas de los érganos competentes.

Las faltas de asistencia se justificaranen los impresos destinados al efecto o
a través de las plataformas destinadas para ello. (TEAMS / STILUS
Ausencias), en el plazo de dos dias tras la incorporacion del alumno a clase.

La presentacidon del impreso de justificacion no implicara la consideracién de
la falta como justificada, especialmente en los siguientes casos:

Cuando el motivo aducido para la falta no se considere aceptable.

En el caso de faltas a exdmenes o no presentacidén de trabajos importantes,
el profesor podra exigir la presencia del padre o la madre para justificar la
falta. Los casos que se consideren debidamente justificados conllevaran la
repeticion del examen.

Las faltas injustificadas de asistencia a las clases previas a examenes o
pruebas conllevaran la pérdida del derecho del alumno a presentarse a los
mismos.
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El primer apercibimiento se enviard cuando la pérdida no justificada de
sesiones corresponda a un numero de faltas de 3 semanales, el segundo
cuando dicha pérdida corresponda a toda la semana y el tercero cuando
persista en la situacion

3. Los alumnos tienen el deber de acudir al centro en las debidas condiciones
de higiene y con una vestimenta adecuada.

Deber de contribuir a mejorar la convivencia en el centro.

1. Todos los alumnos, siguiendo los cauces establecidos en el centro, tienen
el deber de colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecuciéon de un adecuado clima de estudio y respeto.

2. Este deber implica:

a) Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del centro,
establecidas en el Reglamento de régimen interior.

b) Participar y colaborar activamente con el resto de personas del centro para
favorecer el desarrollo de las actividades y, en general, la convivencia en el
centro.

c) Respetar, conservar y utilizar correctamente las instalaciones del centro y
los materiales didacticos.

Deber de ciudadania.

Todos los alumnos tienen el deber de conocer y respetar los valores
democraticos de nuestra sociedad, expresando sus opiniones respetuosamente.

3.- TITULO Il: DE LOS PROFESORES.

3.1. DERECHOS DE LOS PROFESORES.

1. Los profesores tienen derecho a la libertad de catedra.

2. Los profesores tienen derecho a recibir un trato correcto por parte de los
restantes miembros de la comunidad educativa.
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3. Los profesores tienen derecho a disponer de los medios necesarios para
su actividad docente.

4. Los profesores tienen derecho a que se respete su autoridad en el aula.

5. Los profesores tienen derecho a participar en el funcionamiento y la vida
del Centro, segin determinan las leyes.

6. Los profesores tienen derecho a ser informados de cuanto afecte a su
actividad docente.

7. Los profesores tienen derecho a participar en la evaluacién del Centro.

3.2. DEBERES DE LOS PROFESORES.

1. Los profesores deben respetar las opiniones, creencias, actitudes,
integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

2. Los profesores tienen la obligacién de asistir puntualmente a clase.

Los profesores daran cuenta al Jefe de Estudios de las ausencias y retrasos,

justificandolos en lo posible documentalmente

3. Los profesores deben controlar las faltas de asistencia de los alumnos,
visar sus justificaciones y comunicarlas al Tutor por los procedimientos y en
los plazos que se establezcan.

4. Los profesores deben mantener la disciplina del grupo durante sus horas
de clase, y contribuir al mantenimiento de la disciplina general del Centro.

5. Los profesores deben permanecer con los alumnos durante los periodos
lectivos asignados.

Los cambios de espacios para la docencia -ocasionales o permanentes-
habran de ser comunicados al Jefe de Estudios, que debera autorizarlos

3.3. DEBERES DE LOS PROFESORES TUTORES.

Los profesores deben asumir en su actividad docente las decisiones
pedagdgicas adoptadas en las programaciones por los drganos competentes,
sin menoscabo de su libertad de catedra.

1. Participar en la toma de decisiones de los érganos competentes acerca de
la organizacion y funcionamiento de las tutorias.

2. Llevar a la practica dichas decisiones, contenidas en el Plan de Accion
Tutorial.

3. Atender y encauzar los problemas del grupo de alumnos.
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4. Informar al grupo de alumnos y a sus padres de las decisiones que les
afecten y de sus resultados académicos.

Los profesores Tutores mantendran, al comienzo del curso académico, una
reunion con los padres de los alumnos para conocerlos e informarlos de
cuestiones de su interés.

5. Contabilizar peridodicamente las faltas de asistencia de los alumnos y
notificarlas por escrito a sus padres.

6. Atender a los padres en su hora de tutoria de padres.
7. Presidir la junta de evaluacidén y levantar acta de la misma.
8. Promover la coordinacion del equipo docente del grupo de alumnos.

9. Velar por el buen desarrollo del proceso educativo a través del
conocimiento de la personalidad e intereses de los alumnos y su grado de
integracion en el grupo.

10. Colaborar con el Equipo de Orientacion en la deteccidén, seguimiento y
solucidn de problematicas especificas de los alumnos.

11. Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

12. Las funciones de los profesores Tutores de la modalidad a distancia se
adaptaran a las peculiares caracteristicas de estos alumnos.

13. Los profesores de guardia deben permanecer localizables en el Centro
durante todo su periodo de guardia.

4. TITULO Ill: DE LAS FAMILIAS.

Implicaciéon y compromiso de las familias.

A los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacion
de sus hijos o pupilos, les corresponde adoptar las medidas necesarias,
solicitar la ayuda correspondiente y colaborar con el centro para que su
proceso educativo se lleve a cabo de forma adecuada, asistiendo a clase y a
las actividades programadas.

Derechos de los padres o tutores legales.

1. Los padres o tutores legales, en relacion con la educacién de sus hijos o
pupilos, tienen los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la Ley Organica
8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacién.

2. La administracion educativa garantizard el ejercicio de los derechos
reconocidos en el apartado anterior. Con especial atencién, y de acuerdo
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con los principios informadores de este Decreto, garantizara el derecho de
los padres o tutores legales a:

a) Participar en el proceso de ensefianza y en el aprendizaje de sus hijos o
pupilos y estar informados sobre su progreso e integracidn socio-educativa,
a través de la informacién y aclaraciones que puedan solicitar, de las
reclamaciones que puedan formular, asi como del conocimiento o intervencién
en las actuaciones de mediacidon o procesos de acuerdo reeducativo.

b) Ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion personal,
académica y profesional de sus hijos o pupilos, sin perjuicio de la participacion
sefialada en el parrafo anterior, y a solicitar, ante el consejo escolar del
centro, la revision de las resoluciones adoptadas por su director frente a
conductas de sus hijos o pupilos que perjudiquen gravemente la convivencia.

c) Participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno y evaluacion del
centro educativo, a través de su participacidon en el consejo escolar y en la
comision de convivencia, y mediante los cauces asociativos que tienen
legalmente reconocidos.

Deberes de los padres o tutores legales.

1. Los padres o tutores legales, como primeros responsables de la educacion
de sus hijos o pupilos, tienen las obligaciones establecidas en el articulo 4.2
de la Ley Orgéanica 8/1985, de 3 de julio.

2. La administracidon educativa velara por el cumplimiento de los deberes
indicados en el apartado anterior. Con especial atencién, y de acuerdo con los
principios informadores de este Decreto, velara por el cumplimiento de los
siguientes deberes de los padres o tutores legales:

a) Conocer la evoluciéon del proceso educativo de sus hijos o pupilos,
estimularles hacia el estudio e implicarse de manera activa en la mejora de
su rendimiento y, en su caso, de su conducta.

b) Adoptar las medidas, recursos y condiciones que faciliten a sus hijos o
pupilos su asistencia regular a clase asi como su progreso escolar.

c) Respetar y hacer respetar a sus hijos o pupilos las normas que rigen el
centro escolar, las orientaciones educativas del profesorado y colaborar en
el fomento del respeto y el pleno ejercicio de los derechos de todos los
miembros de la comunidad educativa.

5. TITULO 1V: DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR.
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5.1. DISTRIBUCION DE COMPETENCIAS

1. De conformidad con lo dispuesto en el titulo V de la Ley Organica
2/2006,de 3 de mayo, de Educacion, corresponden al consejo escolar, al
claustro deprofesores y a la direccidén del centro las funciones y competencias
referentes a la convivencia escolar.

2. Los coordinadores de convivencia, los tutores de los grupos de alumnos y
los profesores sin atribuciones de coordinacidén especifica, deben intervenir
de manera concreta, tanto a través de sus funciones propias y de los
contenidos curriculares como de las estrategias metodoldgicas pertinentes,
en el refuerzo de los derechos y deberes explicitados en este Decreto y en la
consecuciéon de un clima escolar adecuado para el desarrollo de la actividad
educativa en el aula y en el centro.

El consejo escolar.

Corresponde al consejo escolar del centro en materia de convivencia
escolar:

a) Aprobar anualmente el plan de convivencia y las normas que sobre esta
materia se contemplen en el reglamento de régimen interior.

b) Velar por el correcto ejercicio de los derechos y deberes de los alumnos,
conocer la resolucion de los conflictos disciplinarios y garantizar su
adecuacion a la normativa vigente.

c) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en elcentro,
la igualdad entre hombres y mujeres y la resolucién pacifica de conflictos en
todos los ambitos de la vida personal, familiar y social.

d) Revisar, a instancia de los padres o tutores legales, las medidas adoptadas
por la direccidn del centro en relacién con las sanciones por conductas de los
alumnos gravemente perjudiciales para la convivencia, proponiendo las
medidas oportunas.

e) Evaluar y elaborar periddicamente un informe sobre el clima de
convivencia, especialmente sobre los resultados de la aplicacion del plan de
convivencia.

La comision de convivencia.

1. En el seno del consejo escolar existira una comisidén de convivencia, que
tendra como finalidad garantizar la aplicacién correcta de lo dispuesto en este
RRI, colaborar en la planificacion de medidas preventivas y en la resolucion
de conflictos.

2. La comisién esta integrada por el presidente del consejo, el jefe de
estudios dos profesores y dos padres/madres
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3. La comisién informara al consejo escolar, al menos dos veces durante el
curso, sobre las actuaciones realizadas y hara las propuestas que considere
oportunas para la mejora de la convivencia en el centro.

El claustro de profesores.

1. Corresponde al claustro de profesores proponer medidas e iniciativas que
favorezcan la convivencia en el centro. Estas propuestas seran tenidas en
cuenta en la elaboracion del plan de convivencia que anualmente se apruebe
por el consejo escolar.

2. Asimismo, en sus reuniones ordinarias y, si fuera preciso, en reuniones
extraordinarias, conocera la resolucién de conflictos disciplinarios y la
imposicidon de sanciones y velara para que éstas se atengan a la normativa
vigente.

El equipo directivo.

1. Corresponde al equipo directivo fomentar la convivencia escolar, e
impulsar cuantas actividades estén previstas en el plan de convivencia del
centro.

2. Son competencias del director:

Favorecer el fomento de la convivencia en el centro, impulsando el plan de
convivencia aprobado por el consejo escolar.

Imponer las medidas de correccion que se establecen en el articulo 38 de
presente Decreto, que podra delegar en el jefe de estudios, en el tutor
docente del alumno o en la comision de convivencia, en su caso.

Garantizar el ejercicio de la mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo
para la resolucién de conflictos segln los procedimientos establecidos para
cada uno de ellos en este Decreto.

Incoar expedientes sancionadores e imponer, en su caso, las sanciones que
correspondan, sin perjuicio de las competencias atribuidas al consejo escolar,
y segun el procedimiento establecido en este Decreto.

Velar por el cumplimiento de las medidas impuestas en sus justos términos.

3. Corresponde al jefe de estudios:

a) Coordinar y dirigir las actuaciones del coordinador de convivencia de los
tutores y de los profesores, establecidas en el plan de convivencia y en el
reglamento de régimen interior, relacionadas con la convivencia escolar.

b) Imponer y garantizar, por delegacién del director, las medidas de
correccion y el ejercicio de la mediacién y los procesos de acuerdo reeducativo
que se lleven a cabo en el centro.
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El coordinador de convivencia.

1. En los centros publicos de Castilla y Ledn que impartan ensefanzas
completas de educacion infantil y primaria, educacién secundaria obligatoria,
bachillerato o formacion profesional el director designara, entre los miembros
del claustro, un coordinador de convivencia, quien colaborara con el jefe de
estudios en la coordinacién de las actividades previstas parala consecucién de
los objetivos del plan de convivencia.

3. El profesor coordinador de convivencia participara en la comisién de
convivencia de los centros publicos.

Los tutores docentes.

1. Corresponde a los tutores, en el ambito del plan de accién tutorial, la
coordinacion de los profesores que imparten docencia al grupo de alumnos
de su tutoria, mediando entre profesores, alumnos y familias o tutores
legales.

2. Los tutores impulsaran las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del
plan de convivencia, con el alumnado del grupo de su tutoria.

3. El tutor tendra conocimiento de las actuaciones inmediatas y medidas
adoptadas por los profesores que imparten docencia en su grupo de tutoria,
con el objeto de resolver los conflictos y conseguir un adecuado marco de
convivencia que facilite el desarrollo de la actividad educativa.

Los profesores.

Los profesores, dentro del aula o en el desarrollo de sus actividades
complementarias o extraescolares, llevaran a cabo las actuacionesinmediatas
previstas en el marco de lo establecido en este reglamento de régimen interior

5.2. INSTRUMENTOS PARA FAVORECER LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO

El plan de convivencia del centro y el reglamento de régimen interiordeberan
contribuir a favorecer el adecuado clima de trabajo y respetomutuo entre los
miembros de la comunidad educativa.
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El plan de convivencia.

1. El centro, teniendo en cuenta las medidas e iniciativas propuestas por el
consejo escolar y el claustro de profesores, ha elaborado su plan de
convivencia, que ha incorporado a la programacion general anual y contiene
los siguientes apartados:

a) Descripcién de los aspectos del entorno del centro, identificando los que
influyen en la convivencia.

b) Objetivos a conseguir y actitudes que pretende favorecer el desarrollo del
plan.

c) Actividades previstas para la consecucién de los objetivos.
d) Mecanismos para la difusion, seguimiento y evaluacién del plan.

2. Alfinal de cada curso, se evaluara el plan, y en el siguiente se introduciran
las modificaciones pertinentes que se recogeran en la programaciéon general
anual.

3. El plan de convivencia, del centro desarrolla las habilidades sociales como
elemento preventivo y dinamizador de una convivencia en positivo.

6. TITULO V: DE LOS RECURSOS MATERIALES Y TI1C DEL CENTRO, LOS ESPACIOS DEL

MISMO Y NORMAS DE FUNCIONAMIENTO.

6.1. REGIMEN DE UTILIZACION.

1. Los recursos materiales del Centro y sus espacios se utilizaran atendiendo
a criterios de racionalidad y eficacia. Las instalaciones deportivas son de uso
preferente y prioritario en horario escolar sobre el resto de actividades
municipales o de otra indole. Siempre que el horario lo permita y no vaya en
detrimento de la calidad se podra utilizar dichas instalaciones previo
comunicado al Equipo Directivo Se garantiza el derecho de todos los
profesores y alumnos al acceso a los mismos, con las limitaciones derivadas
de la planificacidn de las actividades docentes.

2. El Equipo Directivo del Centro determinara los espacios en que se ubicaran
los medios audiovisuales del Centro y establecera su régimen de utilizacion.
Asimismo, asignara los espacios destinados a la docencia, los servicios
administrativos, etc.

3. La utilizacién extraescolar de las pistas deportivas y cualquier otra
dependencia del Centro debera ser autorizada por la Direccién.
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6.2. BIBLIOTECA.

1. La utilizacién docente de la Biblioteca se regira segun lo dispuesto por el
Jefe de Estudios, y/o profesor encargado.

2. No se permitira la utilizacion de la Biblioteca a los alumnos que estén
sancionados por la normativa de utilizaciéon de biblioteca.

3. Las normas de utilizacién de la Biblioteca seran expuestas a principio de
curso.

6.3 AULA DE INFORMATICA

1. La utilizacidén de la sala de informatica debera ser
reservada con anterioridad en el cuadro que hay
en la sala de profesores.

2. Algunas clases tendran reservadas un horario fijo
semanal( 3° ciclo) quedando el resto de horas

INICIO/FINAL libres para su ocupacion.

DE LA SESION ,
SESIO 3. Los ordenadores de la sala de informatica son

utilizados por muchos alumnos por lo que se
aconseja no dejar guardado nada en el escritorio,
sino en carpetas con el nombre adecuado.

4. No se puede instalar ningln programa a no ser
que sea autorizado por el maestro.

5. Indicar las incidencias de los ordenadores en el
papel que hay en la sala de informatica o
notificarselo al coordinador TIC. (Alberto Santos
Bravo)

6. APAGADO DE EQUIPOS: Los alumnos y el docente
en Ultima instancia ,comprueban que apagan el

ordenador y la pantalla antes de abandonar el
aula.
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1. EVITA MANIPULAR LOS EQUIPOS: No
desconectes cables, ni personalices
configuraciones. Tampoco instales ni desinstales
programas que no te haya indicado el profesor.

. HAZ UN USO EXCLUSIVAMENTE EDUCATIVO.

DURANTE LA ESTA PROHIBIDO CONS,ULTAR, CBEAR 0]

SESION COMPARTIR MENSAJES, IMAGENES, VIDEOS O
WEBS DE CONTENIDO ILEGAL O DANINO.
4. NO ALMACENES INFORMACION PERSONAL
TUYA NI DE LOS DEMAS. CIERRA SESION.
a. No permitas que el equipo recuerde tus
contrasefas.
b. No compartas tus contrasenas.
5. GUARDA LOS TRABAJOS EN UN USB, segun
indiquen los docentes.
6. SI SE, USA USB O TARJETA DE MEMORIA
ANALIZALO CON EL ANTIVIRUS.

w N

6.4 NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE LOS RECUROS TIC DEL CENTRO

Las siguientes normas seran de obligado cumplimiento para todo el
profesorado del centro.

ORDENADORES DE LA SALA DE PROFESORES:

— No dejar archivos en el escritorio del ordenador. Los archivos y/o documentos
se guardaran en carpetas con el nombre adecuado. El resto de los archivos se
eliminaran de forma periddica.

— No descargar app. y/o programas sin consultar antes con el coordinador TIC.

— Cerrar las sesiones de las cuentas personales del correo Educacyl.

-~ Dejar apagados los ordenadores. El encargado de hacerlo serd el equipo
directivo a las 14:00/ 15:00h. Por las tardes, el encargado sera el maestro que
esté de guardia en el centro.

— Intentar evitar en la medida de lo posible el uso de USB externos que puedan
introducir virus en el ordenador.

ORDENADORES DEL PROFESORADO (AULAS)

— Los profesores recibiran el ordenador portatil de su aula a principio de curso en
un maletin junto el cargador.

— El profesor con la ayuda si se necesita del coordinador TIC instalara y conectara
el ordenador a la pantalla interactiva.

— Los portatiles no son personales por lo que no se podran sacar del aula. El
portatil es de la clase en la que esté asignado.

— El maestro serd el responsable de su cuidado. Debera colocarlo en un lugar
seguro para evitar golpes y/o caidas.

— El profesor que esté a ultima hora en la clase serd el encargado de apagarle.
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— El tutor de cada aula serd responsable de transmitir cualquier incidencia al
coordinador TIC.

-~ No se colocaran pegatinas ni elementos distintivos en el ordenador.

- No se instalard ningun programa sin el aviso previo al coordinador TIC. Este lo
pondra en conocimiento del Equipo Directivo para avisar al CAU.

— En junio el profesor de cada aula sera el responsable de limpiar de archivos y
documentos el ordenador, guardando aquellos que puedan resultar de interés
por su contenido académico a otro profesor. Devolvera el portatil para guardarlo
en un lugar seguro siguiendo las indicaciones del Equipo Directivo.

TABLETS DEL CENTRO

— El centro consta de 17 tablets marca Samsung.

- La tablet esta destinada al uso educativo personal de los alumnos y las alumnas
en la clase, para la realizacion de las tareas escolares programadas por el
profesorado correspondiente, preferentemente en el propio centro docente.

— Transportar la tablet siempre adecuadamente guardada en su funda y dentro de
la mochila, junto con el resto de los materiales necesarios para las tareas
programadas en el horario del centro.

— Preservar la tablet de fuentes de humedad, calor, frio, exposicion directa al sol,
polvo, y especialmente, del vertido de liquidos.

— No exponer la tablet a ningun tipo de golpes ni caidas, ni poner objetos pesados
sobre ella.

— No golpearlas o rayarla con objeto alguno de manera intencionada.

— No manipular ni intentar reparar ningun elemento del equipo, incluyendo el
cargador.

— Limpiar peridodicamente la tablet, siempre apagado, con un pafio suave y poner
especial esmero en la limpieza de la pantalla, sin utilizar productos quimicos no
destinados a tal uso.

- No instalar juegos, ni programas, ni ningin contenido no autorizado por el
centro educativo.

— Almacenar en el equipo exclusivamente la informacion relacionada con los
trabajos escolares encomendados.

— No acceder a recursos, y en especial a paginas web, para los que no se tenga
edad autorizada. A este respecto, sera el maestro, responsable de los contenidos
a los que se accede desde la tablet.

- Las fotografias y/o videos que se hagan durante la sesién deben ser borradas al
finalizar la clase.
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TABLETS EN PRESTAMO AL ALUMNADO:

Para proceder al préstamo de una Tablet al inicio del curso es necesario un
contrato previo firmado por la familia donde se compromete a la devolucion en
buen estado de la misma.

Contrato de préstamo Tablet

Asimismo, la familia debera:

Colaborar con el profesorado del centro en la educacion digital segura y
responsable.

Velar por que su hijo o hija cumpla con las presentes normas de uso, custodia
y mantenimiento y con las normas especificas que establezca el centro docente
y su profesorado.

Supervisar el uso que hace su hijo o hija del equipo, colaborando para que se
realicen las tareas conforme a las instrucciones del profesorado e
interesandose por sus habitos digitales y, en especial, por el tipo y contenidos
de las webs y redes sociales que frecuenta.

Fomentar el uso educativo de internet y el respeto a las restantes personas
que utilizan dicha red.

Notificar al centro, las posibles averias o defectos en el tiempo en que la tablet
se encuentre en el domicilio particular o en cualquier otro lugar fuera del
centro.

Abonar los gastos de cuando se produzcan averias, destruccion o pérdida por
uso negligente en las condiciones que establece el articulo Devolver el equipo
al finalizar el curso en el mismo estado que se recibe, con todos sus
componentes.

TITULO VI: ACTIVIDADES DEL CENTRO.

7.1. ACTIVIDADES ESCOLARES, HORARIOS.

En las entradas se dara un margen de ¢inco minutos, pasados los cuales
(9:05h) se cerraran las puertas y no se podra acceder a las aulas hasta la
siguiente hora (10:00h.) tanto en Infantil como en Primaria.

Los alumnos que lleguen tarde tendran que justificar el retraso con algun
documento oficial o médico para poder entrar a clase. Es necesario comunicar
previamente a la tutor/a del alumno/a el retraso en la hora de entrada al
centro.

Cuando un nifio o nifia tenga que llegar tarde o marcharse durante el horario
lectivo para ir al médico o a algun otro asunto, debe ser acompafado por
algun familiar, y lo hara siempre a las horas en punto, para evitar interrumpir
el desarrollo de las clases, se le recogerd y se le dejara en el recibidor de
entrada.
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Siempre que un niflo o nina tenga que faltar por algin motivo se comunicara
al tutor/a con antelacion. Después de cualquier ausencia debe justificarse la
falta adecuadamente por los canales oficiales establecidos. (TEAMS)

7.2. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

Con caracter general, las actividades complementarias y extraescolares se
recogeran en la Programacion General Anual.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

1. La realizacién de cada actividad complementaria debera estar autorizada
por el Director del Centro, o previamente aprobada en el Consejo escolar. A
tal efecto, los profesores u otros organizadores de la misma haran constar:

-Alumnos a los que esta dirigida.
-Profesores responsables
(acompafantes).Fecha(s) y franja
horaria.

- Listado de alumnos participantes.

-Breve descripcién del programa de la

actividad.

- Coste econdmico de la misma.

-Autorizaciones de los padres o tutores de los alumnos.

2. EI ndmero de profesores acompanantes para actividades
complementarias que impliquen salida del centro, se determinard del
siguiente modo:

-Actividades que afecten a mas de una clase: 1 profesor por cada 20
alumnos o fraccion.

El Director podra autorizar la asistencia de un profesor mas.
La ratio profesor/alumno podra verse modificada en caso de estar prevista la
colaboraciéon de monitores cualificados en la realizacion de la actividad.

3. La decisién sobre la autorizacién de la actividad complementaria tomara
en cuenta los siguientes criterios:

- Que dicha actividad esté prevista en la Programacién General Anual.
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-Las actividades deberan tender a involucrar a alumnos homogéneos (por
nivel).

-Que las actividades tengan un contenido formativo y/o cultural, y no
exclusivamente ludico o recreativo.

-Se favorecera la realizacidn de actividades con un coste econdmico
asequible, que permita que se integren en ellas el mayor niumero posible de
alumnos. Facilitando, el pago aplazado en la medida de lo posible.

4. El coste de las plazas de los profesores acompafantes se repercutira en el
precio de la actividad que habran de abonar los alumnos.

5. No se devolverd el importe de las cantidades entregadas a cuenta a los
alumnos que anulen su inscripciéon en una actividad
complementaria/extraescolar o de aquellos alumnos que sean sancionados con
la privacion de asistir a dicha actividad por incumplimiento de las normas de
convivencia , si de ello se deriva aumento en el coste de la misma para el resto
de alumnos participantes.

6. La realizacion de actividades complementarias fuera del recinto escolar y
dentro del municipio debera ser autorizada por el Director o por el Jefe de
Estudios; ademas el padre/madre tutor/a del alumno debera de dar autorizacion
expresa de todas y cada una de las actividades que comporten la salida del
alumno fuera del municipio.

Las actividades escolares se llevaran a cabo en los espacios destinados a ellas
por el Equipo Directivo, que debera autorizar cualquier cambio de asignacion.

Las actividades docentes sdlo podran ser suspendidas por el Director o el Jefe
de Estudios, en los siguientes casos:

Cuando el numero de alumnos de un grupo no participantes en una
actividad asi lo aconseje.

Para facilitar y promover la participacion en actividades complementarias
0 extraescolares.

En los casos que se determinen en las normas de funcionamiento del
Centro, de las que se dara conocimiento al Consejo Escolar.

Los alumnos que no participen en las actividades complementarias en
horario lectivo disefiadas en la Programacion General Anual y aprobadas
por el Consejo Escolar, deberan ser justificadas por las familias a los
tutores o al equipo Directivo.
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ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

De acuerdo con el DECRETO 7/2017, de 1 de junio, por el que se regulan las
actividades escolares complementarias, las actividades extraescolares y los
servicios complementarios en los centros docentes concertados en Ila
Comunidad de Castilla y Leon.

Articulo 5. Actividades extraescolares.

1. Son actividades extraescolares las establecidas por el centro, dirigidas a su
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alumnado, que se desarrollan en el intervalo de tiempo comprendido entre la sesion de
mafana y de tarde del horario de obligada permanencia del alumnado en el centro, asi
como las que se realicen antes o después de dicho horario.

2. Las actividades extraescolares no contendran ensefianzas incluidas en la
programaciéon docente de cada curso, por lo que no estaran vinculadas al desarrollo de
los contenidos curriculares de las areas o materias, ni podran ser susceptibles de
evaluacion a efectos académicos del alumnado.

3. Las actividades extraescolares y las aportaciones de las familias para su realizacion
se fijaran por el consejo escolar o consejo social del centro, a propuesta de su titular,
y deberan comunicarse a la direccion provincial de educacién correspondiente.

4. No se consideraran como actividades extraescolares aquellas que se desarrollen en
al ambito de programas especificos de mejora de resultados escolares regulados por
la Administracion educativa

Las actividades extraescolares forman parte de la jornada continuada
del centro.

Esta jornada continuada implica la supervisién y control por parte de los maestros del
centro de las actividades extraescolares que se desarrollen en el centro escolar de
16:00 a 18:00h.

Para la supervision y control de las actividades se realizara un plan de rotacién de
maestros para que siempre haya dos profesores cada tarde encargados de la
supervisién y vigilancia de las mismas.

Al formar parte de las de la jornada continuada, se entiende que estas actividades
estan regidas por el RRI del centro. A principio de curso se pasara a los monitores
responsables de cada actividad un registro de incidencias para anotar aquellas
situaciones que sean contrarias a las normas de convivencia del centro.
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8.- TITULO VII: DEL REGIMEN DISCIPLINARIO.

Las conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro
podran ser calificadas como:

a) Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.

b) Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro, que seran calificadas como faltas.

El tipo de correccién de las conductas recogidas en el apartado anterior
podra ser:

a) Actuaciones inmediatas: aplicables a todas las conductas que perturban la
convivencia en el centro con el objetivo principal del cese de la conducta.

b) Medidas posteriores: una vez desarrolladas las actuaciones inmediatas, y
en funcién de las caracteristicas de la conducta, se podran adoptar ademas
las siguientes medidas:

1.9- Medidas de correccion en el caso de conductas contrarias a las normas
de convivencia del centro.

2.9- Mediacion y procesos de acuerdo reeducativo.

3.9- Apertura de procedimientos sancionadores, en el caso de conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro.

Criterios para la aplicacion de las actuaciones correctoras.

1. La comunidad educativa, y en especial el profesorado, ante las conductas
de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro, aplicara las
correcciones que, en su caso, correspondan.

2. Los alumnos no pueden ser privados del ejercicio de su derecho a la
educacion y, en el caso de la educacién obligatoria, de su derecho a la
escolaridad.

3. En ningln caso se llevaran a cabo correcciones que menoscaben la
integridad fisica o la dignidad personal del alumno.

4. Las correcciones que sea preciso aplicar tendran caracter educativo y
supondran, en primera instancia, la actuacién inmediata y directa del profesor
sobre la conducta del alumno afectado, pudiendo ir seguidas de medidas
posteriores.

5. Las correcciones deberdan guardar la adecuada proporcionalidad con la
naturaleza de las conductas perturbadoras y deberan contribuir a mantener
y mejorar el proceso educativo del alumno.
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6. En las correcciones debera tenerse en cuenta el nivel académico y la edad
del alumno, asi como las circunstancias personales, familiares o sociales que
puedan haber incidido en la aparicién de la conducta perturbadora.

7. La calificacion de la conducta perturbadora del alumno y el desarrollo de
las actuaciones inmediatas, determinara la adopcion de medidas de
correccion o la apertura de procedimiento sancionador.

Se establecera los cauces oportunos para favorecer y facilitar la implicacidon
de los padres o tutores legales del alumno en las actuaciones correctoras
previstas.

Ve

Ambito de las conductas a corregqir.

1. La facultad de llevar a cabo actuaciones correctoras sobre las conductas
perturbadoras de la convivencia se extendera a las ocurridas dentro del
recinto escolar en horario lectivo, durante la realizacién de actividades
complementarias o extraescolares o en los servicios de comedor y transporte
escolar.

2. También podran llevarse a cabo actuaciones correctoras en relacién con
aquellas conductas de los alumnos que, aunque se realicen fuera del recinto
escolar, estén directa o indirectamente relacionadas con la vida escolar y
afecten a algin miembro de la comunidad educativa. Todo ello sin perjuicio
de la obligacion de poner en conocimiento de las autoridades competentes
dichas conductas y de que pudieran ser sancionadas por otros 6rganos o
administraciones, en el ambito de sus respectivas competencias.

Gradacion de las medidas correctoras y de las sanciones.

Se consideran circunstancias que atenian la responsabilidad:

a) El reconocimiento espontaneo de la conducta, asi como la peticidn de
excusas Y la reparacion espontanea del daino producido ya sea fisico o moral.

b) La falta de intencionalidad.
c) El caracter ocasional de la conducta.

e) Otras circunstancias de caracter personal que puedan incidir en su
conducta.

2. A los mismos efectos, se consideran circunstancias que agravan la
responsabilidad:

a) La premeditacion.
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b) La reiteracion.

c) La incitacidn o estimulo a la actuacién individual o colectiva lesiva de los
derechos de los demas miembros de la comunidad educativa.

d) La alarma social causada por las conductas perturbadoras de la
convivencia, con especial atencibn a aquellos actos que presenten
caracteristicas de acoso o intimidacién a otro alumno.

e) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de los
integrantes de la comunidad educativa.

f) La publicidad o jactancia de conductas perturbadoras de la convivencia a
través de aparatos electrénicos u otros medios.

Responsabilidad por daios.

Los alumnos que individual o colectivamente causen dafios de forma
intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro o a su material,
asi como a los bienes y pertenencias de cualquier miembro de la comunidad
educativa, quedan obligados a reparar el dafo causado o hacerse cargo del
coste econdmico de su reparacion, en los términos previstos en la legislacion
vigente.

Los alumnos que sustraigan bienes del centro o de cualquier miembro de la
comunidad escolar deberan restituir lo sustraido, de acuerdo con la legislacién
vigente, ademas de la correccion oportuna.

Los padres o tutores legales del alumno seran responsables civiles en los
términos previstos en las leyes.

Coordinacion interinstitucional.

1. De acuerdo con la disposicidn adicional vigésimo tercera de la LeyOrganica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, para una mayor precisiéon y eficacia de
las actuaciones correctoras, los centros podran recabar losinformes que se
estimen necesarios acerca de las circunstancias personales, familiares o
sociales del alumno a los padres o tutores legales o, en su caso, a las
instituciones publicas competentes.

2. En aquellos supuestos en los que, una vez llevada a cabo la correccion
oportuna, el alumno siga presentando reiteradamente conductas
perturbadoras para la convivencia en el centro, éste dara traslado, previa
comunicaciéon a los padres o tutores legales en el caso de menores de edad,
a las instituciones publicas del ambito sanitario, social o de otro tipo, de la
necesidad de adoptar medidas dirigidas a modificar aquellas circunstancias
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personales, familiares o sociales del alumno que puedan ser determinantes
de la aparicidon y persistencia de dichas conductas.

3. En aquellas actuaciones y medidas de correccion en las que el centro
reclame la implicacién directa de los padres o tutores legales del alumno y
éstos la rechacen de forma expresa, el centro pondra en conocimiento de las
instituciones publicas competentes los hechos, con el fin de que adopten las
medidas oportunas para garantizar los derechos del alumno.

Actuaciones inmediatas

Las actuaciones inmediatas tienen como objetivo el cese de la conducta
perturbadora de la convivencia. Con caracter inmediato a la conducta de un
alumno que perturbe la convivencia en el centro, el profesor llevara a cabo
una o varias de las siguientes actuaciones:

a) Amonestacién publica o privada.
b) Exigencia de peticién publica o privada de disculpas.

c) Suspensiéon del derecho a permanecer en el lugar donde se esté llevando
a cabo la actividad durante el tiempo que estime el profesor.

La suspension de este derecho estara regulada en el reglamento de régimen
interior del centro, quedando garantizado, en todos los casos, el control del
alumno y la comunicacién posterior, en caso de ser necesario, al jefe de
estudios.

d) Realizaciéon de trabajos especificos en periodos de recreo u horario no
lectivo, en este caso con permanencia o no en el centro.

Competencia.

1. Las actuaciones inmediatas serdn llevadas a cabo por cualquier profesor
del centro, dado su caracter directo e inmediato a la conducta perturbadora.

2. El profesor comunicara las actuaciones inmediatas llevadas a cabo al tutor
del alumno, que serd quién, de acuerdo con la direccion del centro,
determinara la oportunidad de informar a la familia del alumno. Asimismo,
dara traslado al jefe de estudios, en su caso, tanto de las actuaciones como
de aquellas situaciones en las que las caracteristicas de la conducta
perturbadora, su evolucion, una vez llevada a cabo la actuacion inmediata, y
la posible calificacion posterior, lo hagan necesario. El procedimiento de
comunicacién sera precisado en el reglamento de régimen interior delcentro.
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Conductas contrarias a las normas de convivencia en el Centro

1. Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro las siguientes:

a) Las manifestaciones expresas contrarias a los valores y derechos
democraticos legalmente establecidos.

b) Las acciones de desconsideracién, imposicion de criterio, amenaza,
insulto y falta de respeto, en general, a los miembros de la comunidad
educativa, siempre que no sean calificadas como faltas.

c) La falta de puntualidad o de asistencia a clase, cuando no esté
debidamente justificada.

d) La incorreccidén en la presencia, motivada por la falta de aseo personal o
en la indumentaria, que pudiera provocar una alteracion en la actividad del
centro, tomando en consideracion, en todo caso, factores culturales o
familiares.

e) El incumplimiento del deber de estudio durante el desarrollo de la clase,
dificultando la actuacion del profesorado y del resto de alumnos.

f) El deterioro leve de las dependencias del centro, de su material o de
pertenencias de otros alumnos, realizado de forma negligente o intencionada.

g) La utilizacién inadecuada de aparatos electrénicos.

h) Cualquier otra incorreccion que altere el normal desarrollo de la actividad
escolar.

Medidas de correccion.

1. Las medidas de correccion que se pueden adoptar en el caso de conductas
contrarias a las normas de convivencia del centro son las siguientes:

a) Amonestacién escrita.

b) Modificacidn temporal del horario lectivo, tanto en lo referente a la entrada
y salida del centro como al periodo de permanencia en él, por un plazo
maximo de 15 dias lectivos.

c) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las
instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa por un maximo de 5 dias lectivos.
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d) Realizacidon de tareas de apoyo a otros alumnos y profesores por un
maximo de 15 dias lectivos.

e) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares en
horario lectivo del centro por un periodo maximo de 15 dias.

f) Cambio de grupo del alumno por un maximo de 15 dias lectivos.

g) Suspension del derecho de asistir a determinadas clases por un periodo no
superior a 5 dias lectivos. Durante dicho periodo quedara garantizada la
permanencia del alumno en el centro, llevando a cabo las tareas académicas
gue se le encomienden.

2. Para la aplicacion de estas medidas de correccion, salvo la prevista en el
apartado a), sera preceptiva la audiencia al alumno y a sus padres o tutores
legales en caso de ser menor de edad. Asi mismo se comunicara formalmente
su adopcién.

Competencia.

La competencia para la aplicacién de las medidas corresponde al director
del centro, teniendo en cuenta la posibilidad de delegacion en el jefe de
estudios, en el tutor docente del alumno o en la comisién de convivencia, en
Su caso.

Régimen de prescripcion.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro prescribiran
en el plazo de 30 dias, contado a partir de la fecha de su comisién. Asimismo
las medidas correctoras impuestas por estas conductas, prescribiran en el
plazo de 30 dias desde su imposicion.

La mediacion y los procesos de acuerdo reeducativo

Dentro de las medidas dirigidas a solucionar los conflictos provocados por las
conductas de los alumnos perturbadoras de la convivencia en el centro,
podran llevarse a cabo actuaciones de mediacidon y procesos de acuerdo
reeducativo.

Para la puesta en practica de dichas medidas se tendrdn en cuenta los
siguientes aspectos:

a) Cuando se lleven a cabo en conflictos motivados por conductas
perturbadoras calificadas como contrarias a las normas de convivenciapodran
tener caracter exclusivo o conjunto con otras medidas de correccién de forma
previa, simultdnea o posterior a ellas.
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b) Cuando se lleven a cabo en conflictos generados por conductas
perturbadoras calificadas como gravemente perjudiciales para la convivencia
en el centro y se haya iniciado la tramitacion de un procedimiento
sancionador, éste quedara provisionalmente interrumpidocuando el centro
tenga constancia expresa, mediante un escrito dirigido al director, de que el
alumno o alumnos implicados y los padres o tutores legales, en su caso,
aceptan dichas medidas asi como su disposicion a cumplir los acuerdos que
se alcancen.

Igualmente se interrumpiran los plazos de prescripcidn y las medidas
cautelares, si las hay.

c) No se llevaran a cabo en el caso de conductas gravemente perjudiciales
para la convivencia en las que concurran alguna de las circunstancias
agravantes de la responsabilidad.

d) Una vez aplicada una sancidén, podran llevarse a cabo actuaciones de
mediacidn y procesos de acuerdo reeducativo que, con caracter voluntario,
tendran por objeto prevenir la aparicidn de nuevas conductas perturbadoras
de la convivencia escolar.

e) Asi mismo, y dadas sus caracteristicas, podran desarrollarse, inclusive,
con conductas no calificadas como perturbadoras para la convivencia en el
centro. En este caso tendran el caracter de estrategias preventivas para la
resolucion de conflictos y podran ponerse en practica con todos los miembros
de la comunidad educativa.

1. La mediacién escolar

Definicion y objetivos.

La mediacidon es una forma de abordar los conflictos surgidos entre dos o mas
personas, contando para ello con la ayuda de una tercera persona
denominada mediador.

El principal objetivo de la mediacion es analizar las necesidades de laspartes
en conflicto, regulando el proceso de comunicacién en la busquedade una
solucion satisfactoria para todas ellas.

Aspectos basicos para su puesta en marcha:

a) La mediacion tiene caracter voluntario, pudiendo ofrecerse y acogerse a
ella todos los alumnos del centro que lo deseen.

b) La mediacidn estd basada en el didlogo y la imparcialidad, y su finalidad
es la reconciliacion entre las personas y la reparacion, en su caso, del dafo
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causado. Asimismo, requiere de una estricta observancia de confidencialidad
por todas las partes implicadas.

c) Podra ser mediador cualquier miembro de la comunidad educativa que lo
desee, siempre y cuando haya recibido la formacion adecuada para su
desempeiio.

d) El mediador sera designado por el centro, cuando sea éste quien haga la
propuesta de iniciar la mediacion y por el alumno o alumnos, cuando ellos
sean los proponentes. En ambos casos, el mediador debera contar con la
aceptacién de las partes afectadas.

e) La mediacion podra llevarse a cabo con posterioridad a la ejecucion de una
sancién, con el objetivo de restablecer la confianza entre las personas y
proporcionar nuevos elementos de respuesta en situaciones parecidas que se
puedan producir.

Finalizacion de la mediacion.

Los acuerdos alcanzados en la mediacidn se recogerdn por escrito,
explicitando los compromisos asumidos y el plazo para su ejecucién.

Si la mediacién finalizase con acuerdo de las partes, en caso de haberse
iniciado un procedimiento sancionador y una vez llevados a cabo los acuerdos
alcanzados, la persona mediadora lo comunicard por escrito al director del
centro quien dard traslado al instructor para que proceda al archivo del
expediente sancionador.

En caso de que la mediacion finalice sin acuerdo entre las partes, o se
incumplan los acuerdos alcanzados, el mediador comunicara el hecho al
director para que actle en consecuencia, segun se trate de una conducta
contraria a las normas de convivencia, aplicando las medidas de correccion
que estime oportunas, o gravemente perjudicial para la convivencia en el
centro, dando continuidad al procedimiento sancionador abierto,
reanudandose el computo de plazos y la posibilidad de adopcion de medidas
cautelares previstas.

Cuando no se pueda llegar a un acuerdo, o no pueda llevarse a cabo una vez
alcanzado, por causas ajenas al alumno infractor o por negativa expresadel
alumno perjudicado, esta circunstancia debera ser tenida en cuenta como
atenuante de la responsabilidad.

El proceso de mediacion debe finalizar con el cumplimiento de los acuerdos
alcanzados, en su caso, en el plazo maximo de diez dias lectivos, contados
desde su inicio. Los periodos de vacaciones escolares interrumpen el plazo.
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Los procesos de acuerdo educativo
2. Definicion y objetivos.

El proceso de acuerdo reeducativo es una medida dirigida a gestionar y
solucionar los conflictos surgidos por la conducta o conductas perturbadoras
de un alumno, llevada a cabo mediante un acuerdo formal y escrito, entre el
centro, el alumno y sus padres o tutores legales, en el caso de alumnos
menores de edad, por el que todos ellos adoptan libremente unos
compromisos de actuacion y las consecuencias que se derivaran de su
desarrollo.

Estos procesos tienen como principal objetivo cambiar las conductas del
alumno que perturben la convivencia en el centro y, en especial, aquellas que
por su reiteracion dificulten su proceso educativo o el de sus companeros.

Aspectos basicos

Los procesos de acuerdo reeducativo se llevaran a cabo por iniciativa de los
profesores y estaran dirigidos a los alumnos, siendo imprescindible para su
correcta realizacidon la implicacidén de los padres o tutores legales, si se trata
de menores de edad.

Los procesos de acuerdo reeducativo tienen caracter voluntario.

Los alumnos y los padres o tutores legales, en su caso, ejercitaran la opcidn
de aceptar o no la propuesta realizada por el centro para iniciar el proceso.
De todo ello se dejara constancia escrita en el centro.

Se iniciaran formalmente con la presencia del alumno, de la madre y el padre
o de los tutores legales y de un profesor que coordinara el proceso y sera
designado por el director del centro.

En el caso de que se acepte el inicio de un proceso de acuerdo reeducativo
como consecuencia de una conducta gravemente perjudicial para la
convivencia del centro se estara a lo dispuesto anteriormente.

El documento en el que consten los acuerdos reeducativos debe incluir, al
menos:

-La conducta que se espera de cada una de los implicados.

-Las consecuencias que se derivan del cumplimiento o no de los acuerdos
pactados.

Desarrollo y seguimiento.

1. Para supervisar el cumplimiento de los acuerdos adoptados los centros
podran establecer las actuaciones que estimen oportunas.
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2. Se constituirdn comisiones de observancia para dar por concluido el
proceso de acuerdo reeducativo o para analizar determinadas situaciones que
lo requieran. Dichas comisiones estaran formadas, al menos, por la madre y
el padre del alumno o, en su caso, sus tutores legales, el profesor coordinador
del acuerdo reeducativo, el tutor del alumno, en caso de ser distinto del
anterior, y el director del centro o persona en quien delegue.

3. Si la comisién de observancia constatase el cumplimiento de lo estipulado
en el acuerdo reeducativo, en caso de haberse iniciado un procedimiento
sancionador el director del centro dara traslado al instructor para queproceda
al archivo del expediente disciplinario.

4. En caso de que la comision de observancia determinase el incumplimiento
de lo estipulado en el acuerdo reeducativo, el director actuara en
consecuencia, segun se trate de una conducta contraria a las normas de
convivencia, aplicando las medidas de correccidn que estime oportunas, o
gravemente perjudicial para la convivencia en el centro, dandocontinuidad al
procedimiento sancionador abierto, reanudandose el computode plazos vy la
posibilidad de adopcién de medidas cautelares previstas.

5. Los acuerdos reeducativos se llevaran a cabo por periodos de 25 dias
lectivos. Este periodo comenzara a contabilizarse desde la fecha de laprimera
reunion presencial de las partes intervinientes en el acuerdo.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el Centro

Articulo 48.- Conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en elcentro.

Se consideraran conductas gravemente perjudiciales para la convivencia
enel centro y, por ello, calificadas como faltas, las siguientes:

a) La falta de respeto, indisciplina, acoso, amenaza y agresion verbal o fisica,
directa o indirecta, al profesorado, a cualquier miembro de la comunidad
educativa y, en general, a todas aquellas personas que desarrollan su
prestacién de servicios en el centro educativo.

b) Las vejaciones o humillaciones a cualquier miembro de la comunidad
educativa, particularmente aquéllas que tengan una implicaciéon de género,
sexual, racial o xeno6foba, o se realicen contra el alumnado mas vulnerable
por sus caracteristicas personales, sociales o educativas.

c) La suplantacion de personalidad en actos de la vida docente y la
falsificacidon o sustraccidon de documentos y material académico.
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d) El deterioro grave, causado intencionadamente, de las dependencias del
centro, de su material o de los objetos y las pertenencias de los demas
miembros de la comunidad educativa.

e) Las actuaciones y las incitaciones a actuaciones perjudiciales para la salud
y la integridad personal de los miembros de la comunidad educativa del
centro.

f) La reiteracion en la comisiéon de conductas contrarias a las normas de
convivencia en el centro.

Sanciones

Las sanciones que pueden imponerse por la comision de esas faltas son las
siguientes:

a) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las
actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio causado a las
instalaciones o al material del centro o a las pertenencias de otros miembros
de la comunidad educativa. Dichas tareas no podran tener una duracién
inferior a 6 dias lectivos ni superior a 15 dias lectivos.

b) Suspensién del derecho a participar en las actividades extraescolares del
centro por un periodo superior a 15 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos.

c) Cambio de grupo del alumno durante un periodo comprendido entre 16
dias lectivos y la finalizacién del curso escolar.

d) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases o a todas
ellas, por un periodo superior a 5 dias lectivos e inferior a 30 dias lectivos,
sin que eso comporte la pérdida del derecho a la evaluacién continua y
entregando al alumno un programa de trabajo para dicho periodo, con los
procedimientos de seguimiento y control oportunos, con el fin de garantizar
dicho derecho.

e) Cambio de centro.

Incoacion del expediente sancionador.

1. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el centro
solo podran ser sancionadas previa tramitacién del correspondiente
procedimiento.

2. El procedimiento se iniciard de oficio mediante acuerdo del director del
centro, a iniciativa propia o a propuesta de cualquier miembro de la
comunidad educativa, en un plazo no superior a dos dias lectivos desde el
conocimiento de los hechos.
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3. La incoaciéon de los procedimientos sancionadores se formalizara con el
siguiente contenido:

a) Hechos que motivan el expediente, fecha en la que tuvieron lugar,
conducta gravemente perjudicial para la convivencia cometida y disposiciones
vulneradas.

b) Identificacién del alumno o alumnos presuntamente responsables.

¢) Nombramiento de un instructor y, en su caso, cuando la complejidad del
expediente asi lo requiera, de un secretario. Tanto el nombramiento del
instructor como el del secretario recaera en el personal docente del centro,
estando ambos sometidos al régimen de abstencidn y recusaciénestablecido
en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. El
acuerdo de incoacidon contendra una expresa referencia al régimen de
recusacion.

d) En su caso, la posibilidad de acogerse a los procesos para la resolucion
de conflictos establecidos anteriormente.

4. La incoacién del procedimiento se comunicara al instructor y, si lohubiere,
al secretario, y simultdneamente se notificara al alumno y a sus padres o
tutores legales, cuando este sea menor de edad. Asimismo, se comunicarg,
en su caso, a quién haya propuesto su incoacion y al inspector de educacion
del centro, a quién se mantendra informado de su tramitacion.

Medidas cautelares.

Por propia iniciativa o a propuesta del instructor, el director del centro podra

adoptar motivadamente las medidas cautelares de caracter provisional que
sean necesarias para garantizar el normal desarrollo de la actividad del centro
y asegurar la eficacia de la resolucién final que pudiera recaer. Las medidas
cautelares podran consistir en el cambio temporal de grupo, o en la
suspension temporal de la asistencia a determinadas clases, actividades
complementarias o extraescolares o al propio centro.

2. El periodo maximo de duracion de estas medidas sera de 5 dias lectivos.

El tiempo que haya permanecido el alumno sujeto a la medida cautelar se
descontard, en su caso, de la sancién a cumplir.

3. Las medidas cautelares adoptadas seran notificadas al alumno, vy, si éste
es menor de edad, a sus padres o tutores legales. El director podra revocar,
en cualquier momento, estas medidas.
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Instruccion.

1. El instructor, desde el momento en que se le notifigue su nombramiento,
llevara a cabo las actuaciones necesarias para el esclarecimiento de los
hechos y la determinacidn de las responsabilidades, formulando, en el plazo
de tres dias lectivos, un pliego de cargos que contendra los siguientes
extremos:

a) Determinacion de los hechos que se imputan al alumno de forma clara y
concreta.

b) Identificacién del alumno o alumnos presuntamente responsables.
c) Sanciones aplicables.

2. El pliego de cargos se notificara al alumno y a sus padres o representantes
legales si aquél fuere menor, concediéndole un plazo de dos dias lectivos para
alegar cuanto estime oportuno y proponer la practica de las pruebas que a la
defensa de sus derechos o intereses convenga. Si el instructor acordara la
apertura de periodo probatorio, éste tendra unaduracidn no superior a dos
dias.

3. Concluida la instruccién del expediente el instructor redactara en el plazo
de dos dias lectivos la propuesta de resolucién bien proponiendo la
declaracién de no existencia de infraccidon o responsabilidad sobre los hechos
bien apreciando su existencia, en cuyo caso, la propuesta de resolucion
contendra los siguientes extremos:

a) Hechos que se consideren probados y pruebas que lo han acreditado.
b) Calificacion de la conducta o conductas perturbadoras.
¢) Alumno o alumnos que se consideren presuntamente responsables.

d) Sancién aplicable de entre las previstas y valoracién de la responsabilidad
del alumno, con especificacion, si procede, de las circunstancias la agraven o
atenuen.

e) Especificacidon de la competencia del director para resolver.

4. El instructor, acompanado del profesor-tutor, dara audiencia al alumno, vy
si es menor, también a sus padres o representantes legales, para
comunicarles la propuesta de resolucidn y ponerles de manifiesto el
expediente, concediéndoles un plazo de dos dias lectivos para formular
alegaciones y presentar los documentos que estimen pertinentes.

5. Recibidas por el instructor las alegaciones y documentos o transcurrido el
plazo de audiencia, elevara todo el expediente al érgano competente para
adoptar su resolucion final.

Pagina 37
Reglamento de Régimen Interior.



Reglamento de Régimen Interior - CEIP Nicomedes Sanz

Resolucion.

1. Corresponde al director del centro, en el plazo maximo de dos dias lectivos
desde la recepcion del expediente, la resolucidn del procedimiento
sancionador.

2. La resolucién debe contener los hechos imputados al alumno, la falta que
tales hechos constituyen y disposicidn que la tipifica, la sancién que se impone
y los recursos que cabe interponer contra ella.

3. La resolucidn se notificara al alumno y, en su caso, a sus padres o
representantes legales y al miembro de la comunidad educativa que insto la
iniciacidon del expediente, en un plazo maximo de veinte dias lectivos desde
la fecha de inicio del procedimiento.

4. Esta resolucién, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 127.f) de la
Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, sera comunicada al
claustro y al consejo escolar del centro quien, a instancia de padres o tutores,
podra revisar la decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas
oportunas, en el plazo maximo de cinco dias lectivos.

Si el instructor del expediente forma parte del consejo escolar del centro
debera abstenerse de intervenir.

5. Contra la resolucién se podra presentar recurso de alzada ante la Direccion
Provincial de Educacién correspondiente en los términos previstos en los
articulos 114 y siguientes de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

6. La resolucion no sera ejecutiva hasta que se haya resuelto el
correspondiente recurso o haya transcurrido el plazo para su interposicion.
No obstante, en la resolucidn se podran adoptar las medidas cautelares
precisas para garantizar su eficacia en tanto no sea ejecutiva.

Régimen de prescripcion.

Las faltas tipificadas prescribiran en el plazo de noventa dias contados a partir
de la fecha de su comision. Asimismo, las sanciones impuestas por estas
conductas prescribiran en el plazo de noventa dias desde su imposicion.
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CORRECCIONES A LAS CONDUCTAS

PERJUDICIALES PARA LA

CONVIVENCIA

CONDUCTAS
CONTRARIAS

QUIEN TOMA LA
DECISION

MEDIDAS A ADOPTAR

Llegar tarde
sistematicamente al
centro

Se dejaran 5 minutos de
cortesia en las entradas
al centro 9:00. Pasados
los 5 minutos de cortesia,
el alumno/a que llegue
tarde al centro de manera
injustificada, no se le
permitira el acceso al
recinto escolar.

El alumno que acude solo
al centro, se le permitira
el acceso, pero no podra
entrar en clase, debiendo
permanecer en un
despacho bajo vigilancia
de un profesor del centro
hasta la siguiente hora
lectiva.

e Tutor/ profesor

e Jefe de estudios

Compromiso de
enmienda

A la tercera falta
injustificada
comunicacion por
parte del equipo.
Si la situacién
continla
recordarlo por
escrito

Si la situacién se
repite 3 veces
mas, se pondra en
conocimiento de la
Trabajadora social.

Los alumnos entraran al
centro por la puerta
asignada al principio de
Curso
independientemente de
que tengan hermanos
menores.

e Tutor /profesor
e Jefe de estudios.

Amonestacion
privada.

Si la situacidn se
repite, se
comunicara por
escrito a la familia.
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Inasistencia a clase sin
justificar

Las faltas de asistencia/
retrasos deberan ser

Tutor
Comunicacién
escrita a la familia
dando cuenta al
jefe de estudios
Notificacion de las

Amonestacion
escrita a la familia.

Si la situacién se

ausencias al ; -
comunicadas por escrito _ repite, se pondra
al Tutor del alumno/a. A Spipe e gn lco_rljoctljm_legto
través del debido absentismo ool oadore
justificante o via
plataforma educativa
TEAMS.
e Tutor Pedir disculpas.
Desplazarse por los e Profesor Volver a realizar el

pasillos y escaleras con
orden. Los alumnos
deberan ir acompanados
siempre por un profesor
responsable.

responsable.

trayecto de
manera adecuada
Compromiso de
enmienda.
Privacion del
derecho al tiempo
de recreo cuando
se considere

oportuno.
e Profesor o Tutor Reparar y/o
Negligencia que pueda o Jefe de estudios reemplazar
ocasionar deterioro en el e Director individual o

uso del material e
instalaciones del centro
(aulas, polideportivo,
ordenadores...)

colectivamente el
dafo causado
Comunicacion
escrita a la familia
interesada.

Pedir disculpas
Compromiso de
enmienda.
Implicar a la
familia en la
reparacion de los
dafios y en el
cambio de actitud
del alumno/a

Deterioro o robo del
material ajeno de los
diferentes miembros de
la comunidad educativa
(compaferos, profesores,
padres.....)

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

Reparar y/o
reemplazar
individual o
colectivamente el
dafio causado.
Comunicacién a la
familia interesada.
Pedir disculpas
Compromiso de

Reglamento de Régimen Interior.
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enmienda
Informar a la
familia en la
reparacion o
reposicion de lo
sustraido y/o
deteriorado y en el
cambio de actitud
del alumno/a.

Sustraccion de dinero, y
objetos personales de los
diferentes miembros de
la comunidad educativa
(companeros, profesores,
padres...)

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

Reemplazar
individual o
colectivamente el
dafo causado
Comunicacién a la
familia.

Pedir disculpas
Compromiso de
enmienda
Implicar a la
familia en la
reposicion de lo
sustraido y en el
cambio de actitud
del alumno/a.

Ensuciar las aulas u otras
dependencias del centro
escolar: comer pipas,
tirar papeles, pintadas,
tirar rollos de papel
higiénico por el wc....

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

Reparar individual
0 colectivamente
el daio causado
(limpiar lo
ensuciado).
Comunicacion a la
familia interesada.
Pedir disculpas
Compromiso de
enmienda.

Ensuciar las aulas u otras
dependencias del centro
de forma intencionada:
escupitajos, orinar,
defecar...

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

Limpiar individual
0 colectivamente
el daflo causado.
Comunicacion a la
familia interesada.
Amonestacion
escrita.

Pedir disculpas
Privacion de
tiempo de recreo.
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Asistir a clase sin el
material escolar
correspondiente, sin
justificar y de forma
reiterada.

Profesor
Jefe de estudios
Director

Establecer un plazo
para traer el material
Amonestacion

verbal privada.
Comunicacién a la
familia implicandola y
marcando plazo
concreto para la
presentacion y
revision periddica del
material solicitado.

Asistir a clase sin la
indumentaria adecuada
en funcibn de las
actividades que se vayan
a desarrollar.

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

Tutoria con el
alumno/a
implicado.
Comunicacion a la
familia interesada.
Amonestacion

escrita.
No se podra estar en
clase con gorra o
capucha.
No cubrirse la cabeza en
el centro con capuchas
y/0 gorras salvo por
motivos médicos.
En caso de

No esta permitido
llevar tecnologia y/o
dispositivos inteligentes
que afecten al normal

desarrollo de las
actividades  escolares
(relojes inteligentes,
teléfonos moviles,
tablets...)

(Se podran traer
dispositivos digitales

siempre y cuando el
docente lo solicite y tenga
un fin meramente

educativo)

Profesor o Tutor
Jefe de estudios
Director

incumplimiento de
esta norma, el alumno
debera depositar el
dispositivo para su
custodia en el lugar
que indique el
profesor o Director,
donde los padres
deberan recogerlo al
finalizar el horario
lectivo.
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El centro y el
profesorado no se
haran responsables si
un alumno/a acude al
centro con un
dispositivo digital,
(teléfono movil,
Tablet) sin
autorizacion previa y
no lo entrega al
profesor/tutor para su
custodia.

Se exime al
profesorado de
toda
responsabilidad
derivada de la
guardia y
custodia de los
dispositivos
moviles que se
le entreguen.
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En caso de los relojes
inteligentes, estaran en
“modo colegio” para
evitar distracciones y/o
uso de apps/camaras.

Se avisara a la
familia del
alumno/a para
que acuda a
recoger el
dispositivo
custodiado.
Amonestacion
escrita a la familia

del alumno.
No acudir a clase - Profesor /TUTOR Compromiso de
debidamente aseados. enmienda

En la clase de Educacion
fisica se vestira la
indumentaria

adecuada.

- Jefe de estudios.

Comunicacion a la
familia interesada.

Perturbar el derecho al
estudio de los companeros
de clase.

Adoptar de manera
reiterada y sistematica
una actitud pasiva en las
clases.

Estudiar otra asignatura
en clase o realizar
trabajos de otra
asignatura sin permiso
para ello.

Tutor / Profesor.
Jefe de estudios

Director

Amonestacion
verbal/ escrita.
Peticion de
disculpas
inmediatas.
Privacion de
tiempo de recreo y
realizacion de
tarea escrita.

Si la conducta es
reiterada, se
informara al Jefe
de estudios/
Director y se le
privara de
asistencia a
determinadas
clases.
Implicacién y
compromiso de la
familia para
conseguir un
cambio de actitud.

Negarse a

presentarse ante un
profesor cuando
asi

se le indique al alumno
implicado,

Profesor / tutor.
Jefe de estudios

Director

En caso de que el
alumno se niegue,
el Jefe de estudio
o Director asistira
en su busqueda
para retirarle de la
clase. El alumno
permanecera fuera
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del aula hasta la
siguiente clase
realizando las
tareas
encomendadas.
Comunicacién y
amonestacion
verbal/escrita a la
familia.

Parte disciplinario
escrito al

alumno/a.
e Faltas de Profesor/ Tutor e Peticion de
educacion, disculpas de

desobediencia,
respeto contra
cualquier miembro
de la comunidad
educativa.

- Falta de respeto a
un compafero por
razon de sexo,
religion y/o raza.

- Falta de respeto a
un companero de
manera reiterada.

- Falta de respeto a
un profesor del
centro.

- Falta de respeto a
un trabajador del

Jefe de estudios
Director
Comisién de
convivencia
EOEP

manera inmediata
en privado y/o
pubico.

Si la conducta es
reiterada,
implicara
suspension al
derecho a
participar en
actividades
complementarias.
Suspension al
derecho de
asistencia a clase
en determinadas
areas.

Realizacion de
trabajos escolares,
oida la familia y

centro. con conocimiento
(Personal de limpieza, previo ,de 5
_ comision de
conserje, comedor convivencia
escolar...) ¢ Amonestacion
escrita.
Pagina 45
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ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS:;
Las salidas fuera del
centro para realizar
actividades
complementarias, estan
consideradas como

clases, siguiendo las
normas generales que
rigen en estas.

Tutor / Profesor
Jefe de estudios
Director

La existencia de un
comportamiento
inadecuado supondra la
exclusion del alumno/a de
otras actividades
posteriores. Asi mismo,
aquel alumno, que
durante el curso

no cumpla con sus
obligaciones escolares,
podra ser excluido de la
participacion en las
salidas.

En estos casos:

Se informara debidamente
y con antelacion a las
familias interesadas por
escrito.

En caso de que a un
alumno/a se le sancione
con la no asistencia a
una actividad
complementaria, no se
devolvera el dinero de la
misma, si esto deriva en
un sobrecoste para el
resto de alumnos
asistentes.
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USO DE TEAMS

-La aplicacién TEAMS
sera de uso
exclusivamente

educativo y
corporativo.

- Cada alumno tiene
sus propias claves
personales de Educacyl
gue son personales e
intransferibles.

- El profesor tutor es
quien crea los grupos
de clase y los
profesores
especialistas se unen a
dichas aulas.

- El centro no se hace
responsable de los
grupos,
conversaciones 0
llamadas que se creen
fuera del grupo clase.

- Queda

Equipo Directivo

Tutores

Amonestacion verbal/
escrita.

Peticién de disculpas
inmediatas.

Privacion de tiempo de
recreo y realizacion de
tarea escrita.

Si la conducta es
reiterada, se informara al
Jefe de estudios/ Director
y se le privara de
asistencia a determinadas
actividades.

En todo caso si se realiza
un mal uso de la
plataforma se informara
de manera inmediata a la
familia para que tenga
conocimiento del hecho.
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terminantemente
prohibido utilizar dicha
aplicacion para acosar,
insultar o faltar el
respeto a otras
personas.

- El centro no se hara
responsable de los
comentarios, llamadas,
fotos o videos que se
hagan fuera de las
conexiones del
profesorado.

- Debe respetarse el
derecho a la
desconexién del
profesorado.

- Queda
terminantemente
prohibido grabar las
clases. Si por algun
motivo se hace de
forma involuntaria, la
persona que realiza
dicha grabacion debe
eliminarla de
inmediato.

- Al finalizar el curso
escolar, los tutores
creadores de cada
grupo eliminaran los
mismos si es
necesario.
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CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA

EN EL

CENTRO (Requieren presentacion de parte de incidencias)

CONDUCTAS
PERJUDICIALES

La reiteracién, en un
mismo curso escolar, de

tres conductas contrarias
a las normas de
convivencia.

Los actos de indisciplina,
injurias u ofensas graves
contra los miembros de
la Comunidad Educativa.
La agresibn grave e
intencionada, fisica o
moral, contra los demas
miembros de la
Comunidad Educativa.

La suplantacion de
personalidad en actos de
la vida docente y Ila
falsificacion, deterioro o
sustraccién de
documentos académicos.
La sustraccién
significativa e
intencionada de dinero,
material escolar u otros
objetos del Centro, asi

como las conductas
similares en el desarrollo
de actividades
complementarias y
extraescolares.

Los dafnos graves
causados

intencionadamente en los
locales y materiales del

QUIEN
MEDIDAS

ADOPTA  LAS

Todas estas conductas
seran sancionadas por el
Consejo Escolar
mediante la instruccién de
un expediente al alumno.
El Consejo Escolar podra
levantar la sancién antes
del agotamiento delplazo
previsto, previa
constatacion, por parte
del profesorado y
comunicandoselo al
instructor, a la Comision
de Convivencia vy al
Consejo Escolar, de que
se ha producido un cambio
de actitud en el alumno.
El Consejo Escolar sera
quien decida sobre el
levantamiento de la
sancion.

MEDIDAS A ADOPTAR
Reconocimiento de la
falta y peticibn de
disculpas en publico o en
privado.

Reponer el material

sustraido o deteriorado.
Suspensién del derecho a

asistir a actividades
extraescolares o
complementarias del
Centro.

Suspensién del derecho
de asistencia a
determinadas clases
durante un periodo

superior a cinco dias e
inferior a dos semanas.
Suspensién del derecho
de asistencia al Centro
durante un periodo
superior a tres dias
lectivos e inferior a un
mes.

(Durante el tiempo que
dure la suspensioén, bien a
determinadas clases o
bien de asistencia al
Centro, el alumno debera
realizar en su domicilio los
trabajos escolares que se
determinen).

(Las faltas colectivas, por
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Centro o en los bienes de su intencionalidad, S¢
otros miembros de la consideraran como
Comunidad Educativa. gravemente perjudiciales
Los actos injustificados e para la convivencia de
intencionados que Centro y nunca quedaran
perturben el normal sin la sancior
desarrollo de las correspondiente. Dada la
actividades del Centro,ya excepcionalidad del casoy,
sea en horario lectivo o en en funcién de la gravedad
las actividades de la falta, la sancién podrz
complementarias o] ser impuesta por e
extraescolares. Director del Centro po
Las actuaciones delegacion del Consejc
perjudiciales para lasalud Escolar).

y la integridad de los

miembros de la

Comunidad Educativa del

Centro o la incitacion alas

mismas.

El incumplimiento

reiterado de tres

sanciones impuestas.

CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES PARA LA CONVIVENCIA EN

ELCENTRO
CIRCUNSTANCIAS PALIATIVAS CIRCUNSTANCIAS ACENTUANTES
El Reconocimiento espontaneo de su La premeditacion y la reiteracion.
conducta incorrecta. Causar dafio, injuria u ofensa a
La falta de intencionalidad. compafneros de menor edad o recién
La edad del alumno incorporados al Centro.
Las circunstancias personales, Las faltas colectivas intencionadas y/o

familiares o sociales del alumno, cuando encubiertas.

asi se determine por el Consejo
Escolar.

6.1 Principios generales.

DECRETO 51/2007, de 17 de mayo, por el que se regulan los derecho y deberes de los alumnos
y la participacion y los compromisos de las familias en el proceso educativo, y se establecen
las normas de convivencia y disciplina en los Centros Educativos de Castilla y Ledn.

6.1.1. La resolucion de los conflictos y la imposicion de medidas
correctivas en materia de disciplina de alumnos es competencia de los
Consejos Escolares de los centros, tal como establecen los articulos 42 y 57
de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
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Educacidn, y el consiguiente articulado de la legislacién autondmica

Las correcciones que hayan de aplicarse por el incumplimiento de normas
de convivencia tendran un caracter educativo y recuperador, deberan
garantizar el respetoa los derechos del resto de los alumnos y procuraran la

mejora en las relaciones de todos los miembros de la comunidad educativa.
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6.1.2. La imposicién de las correcciones respetara la proporcionalidad con la
conducta del alumno, y habra de tener en cuenta la edad y circunstancias del
alumno a efectos de graduar la aplicacién de la sancién cuando proceda.

6.1.3. Podran corregirse los actos contrarios a las normas de convivencia del
centro realizados por los alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion
de actividades complementarias y extraescolares, asi como las actuaciones
gue, aunque realizadas fuera del recinto escolar, estén motivadas

o directamente relacionadas con la vida escolar y afec7ten a sus companeros
0 a otros miembros de la comunidad educativa.

6.2. Comision de Convivencia.

6.2.1. En el seno del Consejo Escolar del Centro, y al efecto de conseguir la
mayor eficacia en su cometido de velar por el correcto ejercicio de los
derechos y cumplimiento de los deberes de los alumnos, se constituira una
Comisién de Convivencia, formada por los siguientes miembros con caracter
permanente:

Director.
Jefe de Estudios.

Dos profesores, elegidos de entre sus miembros.

Cuatro padres de alumnos, elegido por el Consejo Escolar de entre
sus miembros.

A ellos se unira, con voz y sin voto, y cuando la Comisién de Convivencia
actle en materia disciplinaria, el Tutor del grupo correspondiente al alumno
afectado. La Comisién de Convivencia podra, en todo caso, solicitar la
presencia en sesiones concretas de cualquier miembro de la comunidad
escolar.

La presidencia de la Comision de Convivencia recae en el Director del
centro, quien podra delegar cuando lo estime oportuno en el Jefe deEstudios.

6.2.2. Las competencias de la Comision son:

Promover que las actuaciones en el Centro favorezcan la convivencia, el
respeto mutuo, la tolerancia y el ejercicio efectivo de derechos y el
cumplimiento de deberes.

Impulsar el conocimiento y observancia de las nhormas de convivencia.
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Mediar y resolver posibles conflictos.

Canalizar las iniciativas de la comunidad educativa para mejorar la
convivencia en el centro, el respeto mutuo y la tolerancia.

Conocer los expedientes disciplinarios, revisarlos y presentar propuestas al
Consejo Escolar.

Recabar de los 6rganos competentes cuanta informacién estime oportuna
para conocer la situacién de la convivencia en el Centro.

Colaborar especialmente en la elaboracién del informe sobre materia de
convivencia (incluido en la memoria final del curso) que presentara
anualmente el Consejo Escolar. Dicho informe contemplara:

Evaluacidon de los resultados de la aplicacidn de las normas de convivencia.

Analisis de los problemas detectados y las medidas pedagdgicas adoptadas
en su aplicacion.

Propuestas, en su caso, de actuaciones de mejora.
6.3. Tipos de faltas y sanciones correspondientes.

Las faltas cometidas por los alumnos podran tener las tipificaciones de:

Conductas contrarias a las normas de convivencia del centro.

Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro.

6.3.1. Se consideraran conductas contrarias a las normas de convivencia del
centro las que, incumpliendo la legislacién (en materia disciplinaria) al
respecto, y el presente Reglamento de Régimen Interior, por su entidad no
lleguen a tener la consideracion de conductas gravemente perjudiciales para
la convivencia del centro. De acuerdo con lo establecido en el citado Decreto,
se entenderan como conductas contrarias a las normas de convivencia las
siguientes:

o Perturbar el derecho de los companeros al estudio.

o No disponer, de manera reiterada, del material escolar
necesario.

o Adoptar reiterada y sistematicamente una actitud pasiva en
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las clases.

o Acudir impuntualmente a clase de forma reiterada.

o Estudiar otra asignatura en clase sin permiso para ello.

e Negarse a presentarse ante un profesor cuando asi se le indique.

e No devolver, debidamente cumplimentadas, las notificaciones por
conductas contrarias a las normas de convivencia.

e Las ofensas leves a cualquier miembro de la comunidad educativa.

e ElI deterioro no grave, causado intencionadamente, de las
dependencias del Centro, del material de éste, o de las pertenencias
de otros miembros de la comunidad educativa.

e Fumar en el recinto escolar.

e Cualquier acto injustificado que perturbe levemente el normal
desarrollo de las actividades del Centro.

6.3.2. Las conductas contrarias a las normas de convivencia del Centro se
corregiran con:

Amonestacion privada o por escrito.

-Comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios o el Director, que
anotara la incidencia.

-Realizacion de trabajos especificos en horario no lectivo.
-Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de
las actividades del Centro o en reparar el daino causado a las
instalaciones, material del centro o a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa.

-Suspension del derecho a participar en las actividades
extraescolares o complementarias del Centro.

-Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un

plazo maximo de tres dias lectivos.
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-Suspension de asistencia al Centro por un periodo maximo de tres
dias lectivos. El alumno debera realizar los deberes o trabajos que

se determinen.

6.3.2.1. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando seapliquen
las medidas previstas en las letras e), f) y g) del apartado anterior, durante
el tiempo que dure la suspension el alumno realizara las tareas y actividades
de aprendizaje que determine el profesorado que le imparta
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clase. El 6rgano competente para decidir la aplicacién de dichas medidas

valorara el contexto social y familiar del alumno y, cuando resulte aconsejable,
podra determinar que dichas tareas y actividades se realicen en el centro
escolar para lo cual el equipo directivo debera prever las oportunas medidas
organizativas.

6.3.3. Los 6rganos competentes para aplicar las medidas de correccién en las
conductas contrarias a las normas de convivencia seran los que siguen:

Los profesores del alumno, oido éste, las correcciones establecidas
en las letras a) y b), dando cuenta de ello al Tutor y al Jefe de

Estudios.

El profesor Tutor del alumno, oido éste, las correcciones

establecidas en las letras a), b), c) y d).

El Jefe de Estudios y el Director, oidos el alumno y su profesor Tutor,
las establecidas en las letras c), d), y e) La Comision de Convivencia
del Consejo Escolar, oidos el alumno y su profesor Tutor, las
establecidas en las letras f) y g). El Consejo Escolar asimismo podra
delegar en el Director esta competencia. Oidos el profesor Tutor y el
Equipo Directivo, el Director tomara la decision

en una comparecencia de la que se levantara acta, tras oir al alumno

Yy a sus padres o representantes legales.

6.3.4. Las conductas contrarias a las normas de convivencia en el centro
prescribiran en el plazo de un mes, contado a partir de la fecha de su comisién
y excluidos los periodos no lectivos.

6.3.5. Se considerardan conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro las enumeradas a continuacion:

Los actos de indisciplina, injuria u ofensas graves contra los
miembros de la comunidad educativa.

La reiteracion en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las
normas de convivencia del centro a que se refiere el apartado 6.3.2.
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La agresion grave fisica o moral, o la discriminacidn grave contra los
demas miembros de la comunidad educativa o la discriminacion grave
por razon de nacimiento, raza, sexo, capacidad econdmica, convicciones
politicas, morales o religiosas, asi como por padecer discapacidad fisica,
sensorial o psiquica, o por cualquier otra condicion personal o
circunstancia social.

La suplantacién de la personalidad y la falsificacion o sustraccién de
documentos académicos.
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Los dafos graves causados intencionadamente o por uso indebido en
las instalaciones, materiales y documentos del centro o en las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

La perturbacidon grave e injustificada del normal desarrollo de las
actividades del Centro.

La realizacién de actos o la introduccion en el centro de objetos y
sustancias peligrosas o perjudiciales para la salud y para la integridad
personal de los miembros de la comunidad educativa, o la incitacidon a
los mismos.

El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas.

La falsedad en el testimonio durante los expedientes disciplinarios.

6.3.6. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia del centro
se podran corregiran con las siguientes medidas:

Realizacion de tareas fuera del horario lectivo, que podran contribuir
al mejor desarrollo de las actividades del Centro o, si procede,
dirigidas a reparar los daifios causados.

Suspension del derecho a participar en las actividades
extraescolares o complementarias del Centro.

Cambio de grupo del alumno.

Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un
periodo superior a tres dias e inferior a dos semanas.

Suspension del derecho de asistencia a todas las clases por un
periodo superior a tres dias lectivos e inferior a un mes.

Cambio de Centro.

6.3.6.1. Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando seapliquen
las medidas previstas en las letra b), d) y e) del apartado anterior,durante el
tiempo que dura la suspension el alumno realizara las tareas y actividades de
aprendizaje que determinen sus profesores, que hardn un seguimiento
periodico de las mismas. El 6rgano competente para decidir la aplicacion de
dichas medidas valorara el contexto social y familiar delalumno y, cuando
resulte aconsejable, podra determinar que dichas tareasy actividades se
realicen en el centro escolar, fijando la periodicidad que a tal fin se estime
adecuada, teniendo en cuenta en todo caso los recursos y posibilidades
organizativas del centro.

6.3.6.2. Dado el caracter educativo que deben tener todas las medidas
correctivas, el posible cambio de centro previsto en la letra f) del apartado
6.3.6 sblo podra adoptarse cuando se considere que puede ser beneficioso
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para el alumno, por mejorar sus oportunidades de continuar con
aprovechamiento su proceso formativo. A tal efecto, el Consejo Escolar en su
resolucion motivard de manera detallada y suficiente la necesidad de esta
medida.

6.3.6.3. Igualmente, cuando se imponga la correccién prevista en la letra f)
del referido apartado a un alumno, la Administracion educativa le procurara
un puesto escolar en otro centro docente sostenido con fondos publicos, con
garantia de los servicios suplementarios que sean necesarios, condicion sin
la cual no se podra llevar a cabo dicha medida.

6.3.6.4. Las conductas gravemente perjudiciales para la convivencia en el
centro prescribiran en el plazo de cuatro meses, contados a partir de la fecha
en que se hubieran producido y excluidos los periodos no lectivos.

6.4. Resolucion en el seno de la Comisidon de Convivencia.

6.4.1. La correccion de las conductas gravemente perjudiciales para la
convivencia en el centro se podra determinar por la Comision de Convivencia
del Consejo Escolar, previo acuerdo con el alumno o, con sus padres o
representantes legales.

6.4.2. A tal efecto, en el plazo de cinco dias lectivos desde que se tuvo
conocimiento de los hechos, se reunira la Comision de Convivencia, en sesion
previamente convocada. En ella se dara audiencia, al menos, al profesor Tutor
del alumno, al alumno, a sus padres o representantes legales. Oidas todas
las partes, se formulara propuesta de resolucidon en el marco establecido por
la ley.

6.4.3. Si existiera acuerdo del alumno o, de sus padres o tutores legales, se
dejara constancia de ello en un documento que fijara los términos del acuerdo
alcanzado, conteniendo en todo caso los hechos o conductas imputadas, la
correccidon que se impone, la aceptacién expresa de la misma por el alumno,
sus padres o tutores legales, y su fecha de efecto. Dicho documento quedara
firmado por los miembros de la Comisién de Convivencia, el alumno y sus
padres o representantes legales.

6.4.4. De no producirse acuerdo con el alumno y, con sus padres o tutores
legales, se procedera a incoar el correspondiente expediente, de conformidad
con la legislacién vigente al respecto

6.4.5. El Director del centro comunicara al Consejo Escolar lo tratado en la
Comisién de Convivencia a que se refieren los apartados anteriores asi como,
si lo hubiere, el acuerdo que se alcance, en orden a la tramitaciénque proceda.

6.5. Graduacidon de las correcciones.
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6.5.1. Se consideraran circunstancias atenuantes:

e El reconocimiento espontaneo de la conducta incorrecta.
o La falta de intencionalidad.
o La reparacidon espontanea del dafo causado.

o0 La presentacion de excusas por la conducta incorrecta.

o No haber incumplido las normas de convivencia anteriormente.

6.5.2. Se consideraran circunstancias agravantes:

e La premeditacién y la reiteracion.

e El dafno, la injuria o la ofensa a los compaferos de menor edad o a los
recién incorporados al Centro.

e La falta de respeto al profesorado, al personal no docente y a los demas
miembros de la comunidad educativa en el ejercicio de sus funciones.

e Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por
razén de nacimiento, raza, sexo, capacidad econdmica, convicciones
politicas, morales o religiosas, asi como por padecer discapacidad
fisica, sensorial o psiquica, o por cualquier otra condicién personal o
circunstancia social.

e Los actos realizados de forma colectiva que atenten contra los derechos
de los demas miembros de la comunidad educativa.

e El uso de la violencia.

e La publicidad de las conductas contrarias a las normas deconvivencia.

e La incitacién a cualquiera de los actos contemplados en los puntos 2,

3,4,5, 6y 7 de este apartado.
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9.TITULO VIII: MODIFICACION DEL REGLAMENTO.

El presente Reglamento podra ser modificado cuando lo solicite una tercera
parte de los miembros del Consejo Escolar. También podran solicitar
modificaciones, ampliaciones o revisiones el Claustro de Profesores, las Juntas
Directivas de las Asociaciones de Padres, la Comisidon de Convivencia, el Equipo
Directivo. Asimismo, debera ser modificado para adecuarlo a los cambios
legislativos que se produzcan y que tengan incidencia sobre el mismo.

El presente Reglamento necesitara para su modificaciéon el acuerdo favorable
de la mayoria absoluta de los miembros del Consejo Escolar.

10- TITULO IX. DISPOSICIONES FINALES.

10.1 Se autoriza al Equipo Directivo del Centro para el desarrollo de las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento, especialmente lasrelativas a normas de
funcionamiento. De dicho desarrollo se informara al Consejo Escolar.

10.2 El contenido del presente Reglamento se hara llegar a todos lossectores
implicados en el proceso educativo. Una copia del mismo, asi como de la
legislacion en que se basa, estara depositada en la Secretaria del Centro a
disposicidon de cualquier persona reconocida como parte implicada.

10.3 El presente Reglamento entrara en vigor el primer dia lectivo del trimestre
posterior al de la fecha de su aprobacién por el Consejo Escolar. De él se enviara
copia a la Direccion Provincial de la Consejeria de Educacion, a efectos de
constatacion de su adecuacion a la legislacidn vigente.

11.- TITULO X. COMEDOR ESCOLAR.

COMEDOR ESCOLAR

El comedor escolar, estd a cargo de la empresa contratada por la Administracion

Educativa, con la figura de responsable de comedor, segun legislacién.

El precio del menu se establece por la Administracion cada curso escolar y tanto la
inscripcién al servicio, como la baja del mismo y el pago se realizara llamando al
teléfono 012 para aquellos alumnos que se queden al comedor de forma ocasional o
habitual. Estos ultimos, ademas hardn un escrito de solicitud que se les facilitara en

la Secretaria del Centro.
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El horario de comedor se establecera en la PGA del Centro, asi como el precio del

mendu.

Ademas a principio de curso, el Equipo Directivo informara a los padres sobre el

uso del comedor y las condiciones.

Las monitoras y la coordinadora seran la responsable de los mismos dentro del

horario marcado a principio de curso en la PGA.

Los alumnos de comedor seran recogidos por sus padres o persona autorizada

cuando finalice el horario.

El Equipo Directivo informara pertinentemente a todos los padres sobre las ayudas
al comedor escolar que se legislan cada curso escolar, elevara dichas propuestas
al Consejo Escolar para su aprobacion y tramitara todo el proceso, informando

publicamente sobre su resolucion.

Normas del comedor escolar
Decreto 20/2008, 13 de marzo, por el que se regula el servicio publico de
comedor escolar en la Comunidad de Castilla y Ledn

1.- Los alumnos bajardn al comedor escolar una vez finalizadas las clases

excepto los alumnos de infantil y primer ciclo que son recogidos en las aulas.

2.- Los cubiertos y demas utensilios de la mesa no se tocaran hasta que no se

empiece a comer. En ningln caso seran utilizados como juguetes.

3.- Durante la comida se guardara la debida compostura sin gritar, levantarse

o proferir palabras malsonantes.

4.- La comida de los platos y bandejas de ningin modo puede tocarse con las

manos ni usarse con mas fines que el de comer.

5.- Al término de la comida los alumnos guardaran el debido silencio y orden,
respetando las instalaciones del colegio y obedeciendo siempre los dictados del

monitor/a a cargo.

6.- Los dafios causados intencionadamente o por negligencia en las
instalaciones y/o utensilios del comedor o del colegio en los periodos de recreo de
comedor, seran reparados por los alumnos o en su caso por los padres o tutores
legales que son los responsables civiles de los alumnos en los términos previstos
en las leyes.
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7.- Las incidencias ocurridas en el comedor escolar seran puestas en

conocimiento de la Direccion del centro, quien tomara las medidas oportunas.

Existe un reglamento especifico del comedor escolar publicado en la pagina web del
centro.

12.- TITULO XI. RUTINAS Y PROTOCOLOS DE SEGURIDAD.

1. Situaciones potenciales de riesgo:

-En la reunion de principio de curso se informara a los padres/madres de
alumnos/as de 19, 29 e Infantil que si llegan con retraso, pero dentro de los
10 minutos iniciales, deben acompafar a los nifos/as hasta el aula y no
dejarles solos por el patio. Si el retraso sobrepasa los 10 minutosdeberan pasar
por la entrada principal y los nifios/as esperaranen conserjeria hasta el
comienzo de la siguiente sesion.

-En la reunion de principio de curso se informara a los padres/madres que la
responsabilidad del centro con los alumnos/as, exceptuando a los que participan
en el programa Madrugadores, comienza a las 9:00h., debiendo evitar que
lleguen demasiado pronto y permanezcan solos en la puerta deentrada.

-Se avisara personalmente a los/las monitores/as del comedorsi se observan
faltas de puntualidad a la hora de hacer la recogida; vy si la situacién se repite,

se comunicara directamente a la empresa responsable del servicio.

2. Entregas:

-En Educacion Infantil, 1°y 29 curso de Educacion Primaria NO se entregaran
los nifios/as a otras personas que no sean los padres (salvo que estos autoricen
expresamente a alguien).

-En 3° de Educacion Primaria, durante el primer trimestre se hace la entrega
personalizada, a partir del segundo trimestre los alumnos/as saldran solos salvo
que la familia solicite por escrito la entrega personalizada.

-En 49, 59 y 6° curso no se hace entrega personalizada salvo a las familias

que lo soliciten por escrito.

3. Rutinas de aula:
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-NO dejar a los alumnos solos en los pasillos. Los alumnos que molesten en
clase pueden ir a los despachos del equipo directivo el tiempo que se
considere necesario.

-Durante los cambios de clase en los que intervienen especialistas (o por
sustituciones) se priorizara que los alumnos/as de cursos inferiores no se
queden solos en ningun momento, debiendo esperar el maestro/a que esta en
ese momento en el aula a que llegue el siguiente companero/a.

-Si los alumnos/as tienen que salir de clase para hacer algun recado, siempre
irdn en parejas o en grupo.

-Si un maestro/a tiene que abandonar el aula en un momento determinado,

avisara a un companero/a cercano para que esté pendiente de su grupo.

4. Zonas de riesgo de especial vigilancia:

-Se comprobara diariamente que la salida de emergencia del pabelldn esta cerrada.

-Se comprobara diariamente que la puerta de salida del colegio,situada enfrente del
comedor, estd cerrada. Estd comprobacién se hara especialmente los dias que hay
actividad del Ayuntamiento en el gimnasio ya que es la puerta que utilizan para entrar

y salir los monitores y las personas que participan en estas actividades.

-Controlar el acceso desde el huerto a la puerta principal del colegio (comprobar
que la puerta corredera estd cerrada).Durante los recreos vigilar de forma

especial los bafios del pabelldn.

5. Protocolos de salida en horario escolar:

-Para participar en salidas organizadas por el centro, es obligatorio tener la
autorizacion firmada por el padre, madre o tutor legal.

e Profesorado acompafnante en los autocares:
-Primaria: dos maestros/as en cada autocar

-Infantil: tres maestros/as en cada autocar

-Uso obligatorio del cinturén de seguridad en el autocar.

- Regular el volumen de gritos y canciones.
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13.- TITULO XII. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

La seguridad se puede definir como: Ausencia de peligro o riesgo. Sensacién de total
confianza que se tiene en algo o alguien.

La seguridad trasladada al ambito digital se puede definir como la proteccion que
desarrollamos de forma preventiva para evitar posibles peligros o riesgos que
pueden

darse en la red de redes “Internet”.

En el centro educativo hay que tener en cuenta estos aspectos relacionados con la
seguridad digital:

Hay que tener en cuenta la seguridad digital de forma transversal en todos los
ambitos (e-mail, servidor de centro, aulas virtuales, webs,...) en los que se tiene
acceso a Internet y que existe la posibilidad de correr algun riesgo.

Fomentar en el alumnado la importancia de crear una actitud de proteccidon ante los
riesgos que se pueden dar en la red y el correcto uso de la seguridad digital.
Establecer en las directrices de seguridad digital para desarrollar el correcto

funcionamiento de TICA.

Cuando aplicarla:

Existen distintos momentos donde hay que aplicar la seguridad digital en el centro
segun el momento en el que haya que aplicarla. Los momentos son:

- Antes: De modo preventivo para evitar los posibles ataques o amenazas que
puedan llegar a través de la red. Para ello se cuenta con software (antivirus,
cortafuegos) necesarios para evitar las amenazas.

- Durante: De modo reactivo, comprobando el correcto funcionamiento de las
herramientas que evitan la intrusion en la red del centro.

-Después: De forma restaurativo, donde se establecen unos protocolos de actuacién

para actuar ante una amenaza ya ocurrida.

El coordinador Tic revisa la incidencia e intenta repararla pasando un software para
restaurar el problema. Si la medida no es efectiva se avisa al servicio técnico de
informatica con la que cuenta el centro o en su defecto al SATIC.

Todas las operaciones que se realicen en el mantenimiento de los equipos seran

registradas y seran puestas en conocimiento del equipo directivo.
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Estrategias de sequridad digital utilizadas

.Copias de seguridad.

El centro cuenta con copias de seguridad de los diferentes ordenadores de aula y
equipos directivos que permiten recuperar datos que pueden ser atacados por algun
ataque digital.

Dicha informacién se puede recuperar en cualquier momento ya que es guardada en
dispositivos fisicos (Pendrive) y de forma virtual (Onedrive de la Junta Castilla y
Ledn) Se actuara conforme a lo establecido, proporcionando proteccidén de los datos
y seguridad fisica.

El almacenamiento se realizara con copias de seguridad en dispositivos

de almacenamiento extraible.

Sobre el manejo de datos existe el protocolo de fotocopiar en un papel especial y

concreto que incluira un sello de confidencial.

.Antivirus.

Los ordenadores cuentan software de proteccién ofrecido por Microsoft Security

Essentials

.Correo corporativo.

El personal docente y alumnado del centro utilizan el correo corporativo
(@educa.jcyl.es)para realizar un acceso seguro a los datos que se puedan enviar a
través de la red.

Politica de educayl respecto a las contrasefias.

.Pagina WEB

CEIP NICOMEDES SANZ
La web del centro se encuentra alojada en una web oficial asociada al dominio

educa.jcyl.es

.Red Wifi.

Se informa a toda la comunidad educativa de la importancia de respetar las
obligaciones legales (uso adecuado de la red, talleres, circulares informativas...) ante

la seguridad digital.
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SERVICIO DE RED éQuién accede? Responsable de

mantenimiento de la Red

CED_INTERNET El alumnado, personal no Equipo Directivo

docente y cualquier usuario de [CAU educativo
la red educativa de la JCyL.

CED_DOCENCIA Profesorado del centro Equipo Directivo

CAU educativo

CED_ADMINISTRACION El equipo directivoy personal |Equipo Directivo
de administracién CAU educativo

CED- INVITADOS Usuarios externos a la Equipo Directivo
comunidad educativa de CAU educativo

Castillay Ledn (ponentes de
charlas, personal municipal
adscrito al centro, etc.). Es
necesario que el equipo
directivo solicite con
antelacion credenciales de
acceso para el usuario
concreto.

6.Contrasenas.

Los equipos informaticos tienen contrasefias que se encuentran en poder del equipo
directivo y del coordinador TIC.

La instalacion de software en los dispositivos digitales necesita de la autorizacion del
coordinador TIC para que puedan ser instalados en los equipos. De esta forma se
evita la instalacion de programas que puedan violar la seguridad digital del centro.
Generaremos habitos y contrasefias seguras, para minimizar y evaluar nuestros
propios riesgos y peligros.

AL finalizar el curso se borrard la informacion de los equipos que manejan los
alumnos vy el profesorado en TEAMS.

El equipo directivo y coordinador TIC tendra que conocer y custodiar todas las claves.

Cambiandolas por lo una vez al afio.

. Evaluacion de la Seguridad.

Se establecen estrategias para evaluar los riesgos que puede sufrir el centro. El

coordinador TIC revisa frecuentemente los equipos informaticos para comprobar que
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no han sufrido ataques, virus, u otros aspectos que tienen que ver con la seguridad
digital.
La instalacion y mantenimiento de los programas de gestién (Escuela, GECE 2000,

Colegios,etc.) se realizara desde el SIGIE de la Direccién Provincial de Valladolid.

No se permitira la alteracidn de la configuracién de la red de centro ya que se realizd
con criterios comunes a todos los centros y puede tener incidencia importante en los

procesos educativos y formativos del profesorado.

8.Enlaces de interés para el profesorado.

http://www.internetsinacoso.com

Informe sobre la utilizacién por parte de profesores
y alumnos de aplicaciones que almacenan datos en nube con sistemas
ajenos a las plataformas educativas.
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ANEXOS:

1.- PLAN DE ACOGIDA PARA ALUMNOS INMIGRANTES.

2.-PLAN ACOGIDA TIC AL PROFESORADO.

3.- PROTOCOLO PARA LAS ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO

4.-GUIA DE ACTUACIONES EN LOS CENTROS DOCENTES EN LOS

SUPUESTOS EN LOS QUE LOS PROGENITORES DEL ALUMNADO

MENOR NO CONVIVAN .

5.- GUIA ESPANOLA PARA LA PROTECCION DE DATOS EN LOS
ENTROS ESCOLARES.
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https://educajcyl-my.sharepoint.com/personal/47002503_educa_jcyl_es/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2F47002503%5Feduca%5Fjcyl%5Fes%2FDocuments%2FCURSO%2023%2D24%2FPlan%20acogida%20%2D%20Plan%20acogida%20alumnos%20inmigrantes%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2F47002503%5Feduca%5Fjcyl%5Fes%2FDocuments%2FCURSO%2023%2D24
http://ceipnicomedessanz.centros.educa.jcyl.es/sitio/upload/PLAN_TIC_DE_ACOGIDA_NICOMEDES_4.pdf
https://www.educa.jcyl.es/es/guiasypublicaciones/guia-actuaciones-centros-docentes-supuestos-progenitores-al
https://www.educa.jcyl.es/es/guiasypublicaciones/guia-actuaciones-centros-docentes-supuestos-progenitores-al
https://www.educa.jcyl.es/es/guiasypublicaciones/guia-actuaciones-centros-docentes-supuestos-progenitores-al
https://www.aepd.es/documento/guia-centros-educativos.pdf
https://www.aepd.es/documento/guia-centros-educativos.pdf
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